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ROZDZIAL I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postanowienia ogolne

1

§1

Powiatowy Szpital im. Wiadystawa Bieganskiego w Itawie jest podmiotem leczniczym niebedacym
przedsiebiorca dziatajgcym w formie samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej.
2. Szpital dziata na podstawie:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej,

ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych,

ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

uchwaty Rady Powiatu Itawa nr VII/45/99 z dnia 30 kwietnia 1999 r. w sprawie powofania
Powiatowego Szpitala w tawie,

Statutu Powiatowego Szpitala im. Wiadystawa Bieganskiego w Hawie,

innych powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa dotyczacych podmiotdw leczniczych.

3. Do wykonywania zadan przez Szpital ustala sie wewnetrzng organizacje, przedstawiona w dalszej
czesci niniejszego regulaminu.

I1. Nazwa podmiotu leczniczego

bl el

4.

§2

Szpital dziata pod nazwa: Powiatowy Szpital im. Wiadystawa Bieganskiego w Hawie.

Szpital moze uzywac nazwy skroconej ,Powiatowy Szpital w tawie”.

Powiatowy Szpital w Hawie jest wpisany do Rejestru Podmiotdw Wykonujacych Dziatalno$¢ Leczniczag
prowadzonego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego pod numerem 000000015097 oraz do
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem 0000021060,

Szpital ma nadany numer REGON: 510879196, NIP 744-14-84-344.

III. Miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych

1.

2.

§3

Powiatowy Szpital im. Wiadystawa Bieganskiego ma swoja siedzibe w Itawie przy ul. Gen. Wt
Andersa 3.
Miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych:
1) Ttawa, ul. Gen. Wt. Andersa 3
2) Lubawa, ul. Rzepnikowskiego 20
3) Lubawa, ul. Poznanska 6
4) Lubawa, ul. Sw. Barbary 6
5) Susz, ul. Polna 1
6) Zalewo, ul. Czestochowska 8
7) Hawa, ul. Karola Chodkiewicza 5
8) Susz, ul. Jozefa Wybickiego 9.

IV. Stownik podstawowych pojec

§4
1. Ilekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 15.04.2011 r. o dziatalnosci leczniczej
2) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Powiatowego Szpitala im. Wiadystawa
Bieganskiego w Itawie
3) szpitalu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Szpital im. Wiadystawa Bieganskiego w Itawie
4) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Szpitala
im. Wiadystawa Bieganiskiego w Itawie
5) pacjencie/Swiadczeniobiorcy — nalezy przez to rozumieé pacjenta w my$| ustawy z dnia 6.11.2008 r.
o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.
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V. Zakres Regulaminu Organizacyjnego

§5
1. Regulamin okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe podmiotu,

2) miejsce udzielania Swiadczen zdrowotnych,

3) cele i zadania Szpitala,

4) strukture organizacyjng Szpitala,

5) rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych,

6) przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem wiasciwej dostepnosci
i jakosci tych swiadczen w komdrkach organizacyjnych zaktadu leczniczego podmiotu,

7) organizacje i zadania poszczegdinych jednostek zaktadu leczniczego podmiotu oraz pozostatych
komarek organizacyjnych Szpitala oraz warunki wspdtdziatania tych jednostek lub komorek dla
zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem diagnostyczno-
leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno-gospodarczym;

8) warunki wspotdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢ lecznicza, w zakresie
zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji pacjentow oraz ciggtosci
przebiegu procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych,

9) wysokosc optaty za udostepnianie dokumentacji medycznej, ustalonej w sposob okreslony w art. 28
ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta,

10) organizacje procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat,

11) postepowanie ze zwiokami osdb zmartych w Szpitalu oraz wysokoS¢ optaty za przechowywanie
zwiok pacjenta przez okres diuzszy niz 72 godziny od o0séb lub instytucji uprawnionych do
pochowania zwiok na podstawie ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych (Dz. U. tj. z 2020 r., poz. 1947 ze zm.) oraz od podmiotdw, na zlecenie ktdrych
przechowuje sie zwloki w zwigzku z toczacym sie postepowaniem karnym,

12) wysoko$¢ oplat za S$wiadczenia zdrowotne, ktére mogg byé, zgodnie z przepisami ustawy lub
przepisami odrebnymi, udzielane za czesciowa albo catkowita odptatnoscia,

13) sposob kierowania jednostkami i komdrkami organizacyjnymi zaktadu leczniczego podmiotu
leczniczego,

14) sposob obserwacji pomieszczen, w szczegolnosci cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu
wizyjnego, miejsca instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer,
sposob ich zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

2. Regulamin Organizacyjny stosuje sie do wszystkich jednostek, komdrek organizacyjnych oraz
samodzielnych stanowisk wchodzacych w skfad Szpitala.

3. Regulamin Organizacyjny Szpitala oraz inne akty prawne regulujgce funkcjonowanie Szpitala
przechowuje Dziat Organizacyjny.

4. Regulamin Organizacyjny w wersji elektronicznej dostepny jest dla personelu jednostek i komodrek
organizacyjnych Szpitala na serwerze plikow (EXP-IMP) oraz dla pacjentdw na stronie BIP.

ROZDZIAL II. CELE I ZADANIA SZPITALA. STRUKTURA ORGANIZACYINA

I. Cele i zadania
§6

1. Rodzajami dziatalnosci leczniczej szpitala sg stacjonarne i catodobowe Swiadczenia zdrowotne oraz
ambulatoryjne éwiadczenia zdrowotne.

2. Szpital realizuje zadania w sposéb ciggly zapewniajace catodobowa opieke lekarska i pielegniarska.
3. Szpital udziela Swiadczen zdrowotnych w szczegdlnosci zwigzanych z:

1) badaniem i poradg lekarska,

2) leczeniem,

3) pielegnacja chorych,

4) pielegnacja niepetnosprawnych i opieka nad nimi,

5) badaniem i terapiag psychologiczna,

6) opieka nad kobietg ciezarng i jej ptodem, porodem, potogiem oraz nad noworodkiem,

7) badaniem diagnostycznym,

8) pomoca dorazna,

9) podstawowag opieka zdrowotna,

10) rehabilitacja medyczng,
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11) chirurgig jednego dnia,
12) lecznictwem psychiatrycznym i terapig uzaleznien,
13) orzekaniem i opiniowaniem o stanie zdrowia,
14) prowadzeniem dziatalnosci majacej na celu promocje zdrowia i profilaktyke zdrowotna,
15) wykonywaniem zadarn wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw, w tym realizacjg zadan
na potrzeby obronnosci panstwa.
Szpital moze realizowaé zadania dydaktyczne i badawcze w powigzaniu z udzielaniem $wiadczen
zdrowotnych i promocjg zdrowia, w tym wdrazaniem nowych technologii medycznych oraz metod
leczenia.
Szpital moze uczestniczy¢ w przygotowaniu osob do wykonywania zawodu medycznego i ksztatcenia
0s0b wykonujacych zawdd medyczny na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach regulujgcych
ksztatcenie tych osdb.
Szpital wykonuje Swiadczenia zdrowotne w zakresie:
1) hospitalizacji oséb, ktérych stan zdrowia wymaga udzielania catodobowych lub catodziennych
Swiadczen specjalistycznych w nastepujacych dziedzinach:
a) choroby wewnetrzne,
b) anestezjologia i intensywna terapia,
¢) pediatria,
d) potoznictwo i ginekologia,
e) chirurgia ogdlna,
f) ortopedia i traumatologia narzadu ruchu,
g) neurologia,
h) rehabilitacja medyczna,
i) psychiatria
2) pomocy doraznej w zakresie wypadku i urazu, nagtego zachorowania lub nagtego pogorszenia
stanu zdrowia z zagroZeniem zycia,
3) ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotnej,
4) rehabilitacji,
5) diagnostyki,
6) chirurgii jednego dnia, w tym okulistyki jednego dnia,
7) podstawowe]j opieki zdrowotnej, w tym udzielania nocnej i $wiatecznej opieki zdrowotnej oraz
transportu sanitarnego.
Wykonujac zadania szpital moze wspdtpracowac z:
1) innymi podmiotami leczniczymi potozonymi na obszarze jego dziatania,
2) instytucjami pomocy spotecznej,
3) stacjami sanitarno — epidemioclogicznymi,
4) organami administracji rzgdowej,
5) organami samorzadow terytorialnych,
6) pracodawcami.
Szpital realizuje zadania obronne w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, natozone na niego
przez Wojewode Warminsko — Mazurskiego.
Pracownicy poszczegdlnych komodrek organizacyjnych Szpitala realizujg zadania obronne wynikajgce
z ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatowego Szpitala w Hawie w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”. Zadania sg realizowanie na podstawie tabel
realizacji zadan operacyjnych oraz procedur.

I1. Misja Szpitala

§7

1. Pracownicy Szpitala oraz osoby Swiadczace prace na podstawie umowy cywilnoprawnej kierujg sie

w swoich dziataniach Misjg Powiatowego Szpitala w Itawie o tresci:
Bylismy, jestesmy, bedziemy dla naszych pacjentow

1) Dopuszcza sie wykorzystywanie tresci misji na dokumentach Szpitala, w artykutach wykonanych na
zlecenie i po ich akceptacji Dyrektora.
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III1. Struktura organizacyjna szpitala
§8

1. W sktad Powiatowego Szpitala w Itawie wchodzg nastepujace zaktady lecznicze:
1) Szpital Powiatowy
Kod rodzaju dziatalnosci leczniczej:
1 — stacjonarne i catodobowe Swiadczenia szpitalne
2) Specjalistyczna Przychodnia Przyszpitalna
Kod rodzaju dziatalnosci leczniczej:
3 — ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne
3) Medyczne Laboratorium Diagnostyczne im. Emila von Behringa
Kod rodzaju dziatalnosci leczniczej:
3 — ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne.

2. SzczegOtowa struktura organizacyjna Szpitala przedstawiona zostata w zatgczniku nr 1, a wykaz
komdrek organizacyjnych w zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

IV. Sposob obserwacji pomieszczen
§9

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Powiatowy Szpital w Itawie reprezentowany przez
Dyrektora, zwany dalej Administratorem.

§10

Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa zaktadu pracy, ochrony mienia,
zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode.

§11

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje budynki nalezace do Powiatowego Szpitala w Itawie.
2. System monitoringu wizyjnego skiada sig z:
1) kamer przemystowych rejestrujacych obraz wewnatrz ww. budynkdw,
2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,
3) stacji monitorowania umozliwiajgcej podglad rejestrowanego obrazu.
3. Urzadzenie rejestrujgce oraz stacja monitorowania znajdujace sie w pomieszczeniach: Izby Przyjec,
Oddziatu Anestezjologii i Intensywnej Terapii, Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego, Oddziatu
Psychiatrycznego, Oddziatu Terapii Uzaleznienia od Alkoholu, rejestruja obraz tylko w czasie rzeczywistym.
4. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
5. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.
6. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres do jednego miesigca — tylko z kamer drog
komunikacyjnych i z ladowiska dla helikopteréw, a nastepnie dane ulegaja usunieciu poprzez nadpisanie
danych na urzadzeniu rejestrujagcym.

§12

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest do wiadomosci poprzez
rozmieszczenie tablic z napisem ,Obiekt monitorowany” przy wejsciach do budynkow.

2. Na tablicy ogloszen, przy wejsciu do budynku, na stronie internetowej Administratora w zaktadce
+Monitoring” zamieszcza sie klauzule informacyjng dotyczaca monitoringu w brzmieniu okreslonym
w § 16.

§13

Biezacy dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg osoby upowaznione przez Administratora,
w szczegolnosci: Administrator Systemdw Informatycznego.
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§14

1. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wytacznie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie postepowan, na podstawie pisemnego wniosku.

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysziego
postepowania moze zwrdci¢ sie do Administratora z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii,
wskazujac doktadna date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

3. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknietym
pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom, np. Policji, sadom itp. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie jednego miesigca od dnia jej sporzadzenia. Jesli
osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu przed uptywem jednego miesigca od dnia
jej sporzadzenia zwrdci sie do Administratora z prosbg o wydtuzenie tego terminu, Administrator
przedtuza okres przechowywania nagrania o kolejne 6 miesiecy.

4. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

5. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze prowadzonym przez
Administratora Systemu Informatycznego obejmujgcym nastepujace informacje:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktérego dotyczy nagranie,

3) zrodio nagrania, np. kamera nr ...,

4) date wykonania kopii,

5) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopie,

6) w przypadku wydania kopii — dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

7) w przypadku zniszczenia kopii — date zniszczenia i podpis osoby, ktdra kopig zniszczyta.

§15

Sposdb obserwacji pomieszczen zamieszcza sie na stronie internetowej Administratora w zaktadce
~Monitoring”.

§ 16
Okresla sie nastepujgce brzmienie klauzuli informacyjnej dotyczacej monitoringu:

KLAUZULA O PRZETWARZANIU DANYCH WIZYINYCH (monitoring)

Na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy O5/46/WE, zwanego dalej
,,Rozporzadzeniem”, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Szpital im. Wiadystawa Bieganskiego
w Itawie ul. Gen. Wi Andersa 3.

2. W Powiatowym Szpitalu im. Wiadystawa Bieganskiego w Itawie, powotany zostat Inspektor Ochrony
Danych Osobowych, adres e-mail: abi@szpital.ilawa.pl.

3. Przetwarzanie danych za pomocg monitoringu wizyjnego odbywa sie w celu zabezpieczenia szpitala
oraz zapewnienia bezpieczenstwa osob przebywajgcych na terenie szpitala, na podstawie art. 6
ust.1 lit. f, e RODO i obejmuje:

Ladowisko dla helikoptera — monitoring z zapisem obrazu

Szpitalny Oddziatl Ratunkowy, Izba Przyje¢, Oddzial Anestezjologii i Intensywnej Terapii,
Oddziat Psychiatryczny, Oddzial Terapii Uzaleznienia od Alkoholu — monitoring z odczytem w czasie
rzeczywistym

Ciqgi komunikacyjne poziome (hole, korytarze) — monitoring z zapisem obrazu

Ciagi komunikacyjne pionowe (klatki schodowe) — monitoring z zapisem obrazu

4, Dane osobowe w postaci wizerunku sg rejestrowane przez kamery nagrywajgce obraz w sposéb
ciagty.

5. Dane osobowe bedg udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie przepisow obowigzujacego prawa.
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6. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
Dane osobowe przechowywane beda przez okres do 30 dni.

8. Kazdemu, kogo dane dotyczg przystuguje prawo:
- dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
- sprostowania (poprawiania) swoich danych;

- do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa;

- do ograniczenia przetwarzania danych;
- do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

- do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00 - 193 Warszawa).

9. W celu skorzystania z powyzszych praw nalezy skontaktowac sie z administratorem danych lub
z inspektorem ochrony danych w sposdb wskazany powyzej.

10. Dane z monitoringu nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji, nie
beda wykorzystywane w celu profilowania.

11. Podanie danych osobowych w postaci wizerunku jest konieczne ze wzgledéw technicznych do
przebywania na terenie szpitala. Na terenie szpitala znajdujg sie oznaczenia wskazujace, ze obiekt
jest monitorowany.

ROZDZIAL III. PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
§17

1. Szpital udziela $wiadczen zdrowotnych finansowanych ze Srodkéw publicznych ubezpieczonym oraz
innym osobom uprawnionym do tych $wiadczen na podstawie odrebnych przepisow: nieodptatnie,
za czesciowa odpfatnoscia lub catkowita odptatnoscig, wykaz Swiadczen co do ktérych Szpital pobiera
optaty (czesciowe lub catkowite) stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

2. Bezplatnie, niezaleznie od uprawnien z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego Szpital udziela $wiadczen
zdrowotnych zwigzanych z cigzq, potogiem i porodem oraz osobom, ktére nie ukofczyly 18. roku zycia.

3. Swiadczenia zdrowotne udzielane sg wytgcznie przez osoby wykonujgce zawod medyczny, ktore
posiadajg odpowiednie kwalifikacie do wykonywania Swiadczen, potwierdzone dyplomami, certyfikatami
i spetniajgcych odpowiednie wymagania zdrowotne.,

4, Zadne okolicznosci nie moga stanowi¢ podstawy do odmowy udzielenia $wiadczenia zdrowotnego osobie,
ktdra potrzebuje natychmiastowego udzielenia takiego $wiadczenia ze wzgledu na zagrozenie zycia lub
zdrowia,

§18

1. Z chwilg przyjecia do Szpitala pacient ma mozliwos¢ przekazania rzeczy wartosciowych do depozytu
Szpitala.

2. Tryb przechowywania rzeczy wartosciowych w depozycie okresla procedura ,Zabezpieczania rzeczy
stanowigcych wtasnos¢ pacjentow”.

3. Szpital zapewnia hospitalizowanemu pacjentowi:
1) $wiadczenia zdrowotne,
2) srodki farmaceutyczne i materiaty medyczne,
3) pomieszczenie | wyzywienie odpowiednie do stanu zdrowia,
4) transport sanitarny w przypadkach okreslonych w odrebnych przepisach,
5) inne $wiadczenia zwigzane z pobytem w szpitalu.

4, Pacjentowi, przyjetemu do Szpitala, przeznaczonego dla o0sob potrzebujacych catodobowych lub
catodziennych Swiadczen opieki zdrowotnej, oraz przy wykonywaniu zabiegdw leczniczych
i pielegnacyjnych, diagnostycznych i rehabilitacyjnych przez podmioty uprawnione do udzielania
Swiadczen, a takze przy udzielaniu pomocy w stanach nagtych, zapewnia sie bezptatnie leki i wyroby
medyczne, jezeli s3 one konieczne do wykonania $wiadczenia.

5. O przyjeciu do szpitala osoby zgtaszajacej sie lub skierowanej przez lekarza albo uprawniong instytucje
orzeka lekarz wyznaczony do tych czynnosci, po zapoznaniu sie ze stanem zdrowia i uzyskaniu zgody tej
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osoby lub przedstawiciela ustawowego albo opiekuna faktycznego, chyba ze na mocy odregbnych
przepisow mozliwe jest przyjecie do szpitala bez wyrazania zgody.

6. Jezeli lekarz, o ktorym mowa w ust. 5, stwierdzi potrzebe niezwlocznego umieszczenia pacjenta
w Szpitalu, a brak jest miejsc, zakres swiadczen udzielanych przez Szpital lub wzgledy epidemiczne nie
pozwalajg na przyjecie, Szpital po udzieleniu niezbednej pomocy zapewnia w razie potrzeby
przewiezienie pacjenta do innego szpitala, po uprzednim porozumieniu sig¢ z tym szpitalem.
O dokonanym rozpoznaniu stanu zdrowia i o podjetych czynnosciach lekarz dokonuje odpowiedniego
wpisu w dokumentacji medycznej.

7. Pacjenci przyjmowani do leczenia w oddziatach, za wyjatkiem oddziatéw psychiatrycznych zaopatruje sie
w znaki identyfikacyjne, pozwalajgce na ustalenie imienia i nazwiska oraz daty urodzenia pacjenta.
W przypadku noworodka urodzonego w szpitalu — imienia i nazwiska matki, ptci i daty urodzenia dziecka
ze wskazaniem roku, miesigca, dnia oraz godziny i minuty w systemie 24-godzinnym, a w przypadku
noworodka urodzonego z cigzy mnogiej takze cyfry wskazujace na kolejnos¢ rodzenia sie. Informacje
te zapisywane sg w sposob uniemozliwiajgcy identyfikacje pacjenta przez osoby nieuprawnione.

8. Przy przyjeciu do Szpitala pacjentowi zaktada sie niezwtocznie dokumentacje medyczng, spetniajgca
obowigzujace wymogi Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajow
i zakresu dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania oraz wewnetrzne procedury Szpitala.

9. Pacjent zgtaszajacy sie do Szpitala zobowigzany jest ztozy¢ stosowne oswiadczenia o upowaznieniu
okreslonej osoby/oséb do wgladu w dokumentacje medyczng za Zycia pacjenta i po jego $mierci (lub
0 nieupowaznieniu nikogo), o uzyskiwaniu informacji o jego stanie zdrowia i udzielonych Swiadczeniach
zdrowotnych, a takze o zgodzie na udzielenie $wiadczen zdrowotnych.

10. Pacjent ma prawo do wskazania osoby lub instytucji, lub przedstawiciela ustawowego, ktora podmiot
leczniczy wykonujacy dziatalno$¢ leczniczg w rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne
jest obowigzany niezwlocznie powiadomi¢ w razie pogorszenia sie stanu zdrowia pacjenta
powodujgcego zagrozenie zycia lub w razie Smierci pacjenta.

11. Pacjent ma prawo do wyrazenia osobiscie za zycia lub przez przedstawiciela ustawowego sprzeciwu na
wykonanie sekcji zwitok w podmiocie leczniczym, wykonujgcym dziatalnos¢ lecznicza w rodzaju
stacjonarne i catodobowe Swiadczenia zdrowotne.

§19

1. Pacjent ubezpieczony w ramach ubezpieczenia zdrowotnego co do zasady ma do wyboru:

1) swiadczeniodawcy udzielajgcego ambulatoryjnych $wiadczen specjalistycznych sposrod tych
$wiadczeniodawcow, ktdrzy zawarli umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej,

2) szpitala sposrod szpitali, ktore zawarly umowe o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej,

3) Swiadczeniodawcy, udzielajgcego Swiadczen z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej, sposrod
Swiadczeniodawcdw, ktérzy zawarli umowy o udzielanie $wiadczen z zakresu podstawowej opieki
zdrowotnej; pacjent w ramach tego wyboru, wybiera lekarza POZ, pielegniarke POZ lub potozng
POZ,

4) lekarza dentysty sposrod lekarzy dentystdw, ktdrzy zawarli umowe o udzielanie Swiadczen opieki
zdrowotnej.

2. W trakcie udzielania $wiadczen zdrowotnych pacjent ma prawo do uzyskania wszystkich niezbednych
wyjasnien dotyczacych postawionej diagnozy, a takze zaproponowanego leczenia.

3. Pacjent ma prawo do konsultacji i badan diagnostycznych, jezeli lekarz prowadzacy stwierdzi istnienie
wskazan do ich wykonania.

4, Szczegbtowe prawa i obowigzki pacjenta w Szpitalu reguluje Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r.

o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta, wywieszona w miejscach udzielania Swiadczen.

5. Na kazdym etapie udzielania swiadczen zdrowotnych pacjent ma prawo do ztozenia skargi/zazalenia
na zachowanie lub czynnosci personelu Szpitala, zgodnie z obowigzujgcym trybem skiadania skarg

i wnioskow:

1) Pacjent lub osoba reprezentujgca jego prawa, jezeli uzna, ze prawa te zostaty naruszone moze
ztozy¢ skarge lub wniosek w kolejnosci do:

1. Petnomocnika ds. praw pacjenta — pok. nr 204 Administracja Szpitala

2. Zastepcy Dyrektora ds. lecznictwa lub Zastepcy Dyrektora ds. pielegniarstwa

3. Dyrektora Powiatowego Szpitala im. Wladystawa Bieganskiego w Itawie

4. Rady Spotecznej
2) Pacjent lub osoba reprezentujgca jego prawa ma prawo rowniez do ztozenia skargi do instytucii
zewnetrznych:

1. Rady Powiatu

Starostwo Powiatowe w Itawie
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14-200 tawa, ul. Andersa 2a,
tel. (89) 649 07 00 fax. (89) 649 66 00
2. Wydziatu Obstugi Klientéw Narodowego Funduszu Zdrowia w Olsztynie
10-448 Olsztyn ul. Glowackiego14
tel. 800 190 590, droga elektroniczna: kancelaria@nfz-olsztyn.pl
3. Centrali NFZ
02-528 Warszawa ul. Rakowiecka 26/30
fax.22 572 63 30, droga elektroniczna: sekretariat.skargi@nfz.gov.pl
4. Biura Rzecznika Praw Pacjenta
01-171 Warszawa ul. Miynarska 46
Infolinia 800 190 590, fax.: 22 506 50 64, droga elektroniczna: kancelaria@rpp.gov.pl
5. Okregowego Rzecznika Odpowiedzialnosci Zawodowej Izby Lekarskiej
10 - 561 Olsztyn ul. Zotnierska 16C
tel. 89 539 19 29 w. 4, droga elektroniczna: a.januszewicz@hipokrates.org,
6. Okregowego Rzecznika Odpowiedzialnosci Zawodowej Pielegniarek i Potoznych
10-602 Olsztyn ul. Pstrowskiego 14K
tel. 660 610 480, droga elektroniczna: izba@aipip.olsztyn.pl,
7. Krajowej Izby Diagnostéw Laboratoryjnych
03-428 Warszawa ul. Konopacka 4
tel. 22 741 21 55 w. 100.

6. Skargi i wnioski dotyczace dziatalnoéci medycznej poszczegdinych komdrek organizacyjnych Szpitala
mogg byc¢ sktadane w formie pisemnej lub ustnej.

7. Skarga ztozona w formie pisemnej powinna zawiera¢ co najmniej:

1) imie, nazwisko i doktadny adres zamieszkania lub adres do korespondencji,
2) date zdarzenia,

3) dane osoby, wobec ktdrej skierowane sg zarzuty, lub opis zdarzenia,

4) uzasadnienie stawianych w skardze zarzutow.

8. Jezeli z tredci skargi lub wniosku nie mozna nalezycie ustali¢ ich przedmiotu, wzywa sie¢ wnoszacego
skarge lub wniosek, do ztozenia wyjasnienia lub uzupetnienia, z pouczeniem, ze nie usuniecie tych
brakéw spowoduje pozostawienie skargi lub wniosku bez rozpatrzenia.

9. W przypadku, gdy tres¢ pisma wptywajacego do komdrki organizacyjnej wskazuje na skarge lub
wniosek, kierownik komorki organizacyjnej niezwtocznie przekazuje skarge lub wniosek do dyrekcji
Szpitala.

10. Przyjmujacy skarge lub wniosek potwierdza ztozenie skargi lub wniosku, jezeli tego zgda wnoszacy.

11. W przypadku skarg lub wnioskdw wnoszonych ustnie obowigzuje tryb postepowania okreslony dla
rozpatrywania skarg lub wnioskéw wnoszonych pisemnie.

12. Zgtoszone skargi i wnioski powinny by¢ rozpatrywane bez zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz w
ciggu miesigca od dnia ztozenia lub wplyniecia wniosku lub skargi. Rozpatrzenie skargi lub wniosku
powinno by¢ poprzedzone analizg wszystkich okolicznosci sprawy.

13. Jezeli Szpital nie jest wiasciwy do rozpatrzenia skargi lub wniosku, obowigzany jest niezwiocznie,
przekazac je wiasciwemu organowi, zawiadamiajac réwnoczesnie o tym skarzacego, albo wskaza¢ mu
wiasciwy organ.

14. Wnoszacego pisemnie skarge lub wniosek nalezy zawiadomi¢ pisemnie o sposobie zatatwienia skargi
lub wniosku.

PRAWA PACIENTA

15. PRAWO PACIENTA DO OCHRONY ZDROWIA I SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

1) Pacjent ma prawo do ochrony zdrowia.

2) Pacjent ma prawo do swiadczen zdrowotnych odpowiadajacych wymaganiom aktualnej wiedzy
medycznej, opartej na dostepnych metodach i Srodkach zapobiegania, rozpoznawania i leczenia
chordb, wykonywanych przez lekarzy, lekarzy dentystow, pielegniarki, potozne, diagnostow
laboratoryjnych z nalezyta starannoscig i zgodnie z zasadami etyki zawodowej, a w sytuacji
ograniczonych mozliwosci udzielenia odpowiednich Swiadczen - do przejrzystej, obiektywnej,
opartej na kryteriach medycznych procedury ustalajace]j kolejnos¢ dostepu do Swiadczen.

3) Pacjent ma prawo do $wiadczen zdrowotnych udzielanych w warunkach odpowiadajgcych
okreslonym w przepisach wymaganiom fachowym i sanitarnym.

4) Pacjent ma prawo do natychmiastowego udzielenia $wiadczen zdrowotnych ze wzgledu na
zagrozenie zdrowia lub zycia.

5) W przypadku porodu pacjentka ma prawo do uzyskania Swiadczen zdrowotnych zwigzanych
Z porodem.
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6)

Pacjent ma prawo do zadania, aby udzielajacy pacjentowi swiadczen zdrowotnych:

- lekarz zasiegnat opinii innego lekarza lub zwotat konsylium lekarskie,

— pielegniarka (potozna) zasiegneta opinii innej pielegniarki (potoznej).
Lekarz/pielegniarka/potozna moze odmaowic zwotania konsylium lekarskiego/
pielegniarskiego/potoznych lub zasiegniecia opinii innego lekarza/pielegniarki/potoznej, jezeli uzna,
ze zadanie, o ktérym mowa powyzej jest bezzasadne.

16. PRAWO PACIENTA DO INFORMACII

1)
2)

3)

4)

3)

6)

8)

Pacjent ma prawo do informacji o swoim stanie zdrowia.

Pacjent, w tym maloletni, ktory ukonczyt 16 lat, lub jego przedstawiciel ustawowy majg prawo do
uzyskania od osoby wykonujgcej zawéd medyczny przystepnej informacji o stanie zdrowia pacjenta,
rozpoznaniu, proponowanych oraz mozliwych metodach diagnostycznych i leczniczych, dajacych sie
przewidzie¢ nastepstwach ich zastosowania albo zaniechania, wynikach leczenia oraz rokowaniu, w
zakresie udzielanych przez te osobe $wiadczen zdrowotnych oraz zgodnie z posiadanymi przez nig
uprawnieniami. Pacjent lub jego ustawowy przedstawiciel majg prawo do wyrazenia zgody na
udzielenie informacji wymienionych powyzej innym osobom. Pacjent ma prawo zadac, aby osoba
wykonujgca zawdd medyczny nie udzielata mu informacji, o ktorej mowa powyzej.

Po uzyskaniu informacji, o ktorej mowa w punkcie 2, pacjent ma prawo przedstawi¢ osobie
wykonujacej zawdd medyczny swoje zdanie w tym zakresie.

W sytuacjach wyjatkowych, jezeli rokowanie jest niepomysine dla pacjenta, lekarz moze ograniczyé
informacje o stanie zdrowia i o rokowaniu, jezeli wedtlug oceny lekarza przemawia za tym dobro
pacjenta. W takich przypadkach lekarz informuje przedstawiciela ustawowego pacjenta lub osobe
upowazniong przez pacjenta. Na zagdanie pacjenta lekarz ma jednak obowigzek udzielic mu zgdanej
informacji w petnym zakresie.

Pacjent maloletni, ktory nie ukonczyt 16 lat, ma prawo do uzyskania od osoby wykonujacej zawéd
medyczny informacji, o ktérej mowa w punkcie 2, w zakresie i formie potrzebnej do prawidtowego
przebiegu procesu diagnostycznego lub terapeutycznego.

Pacjent, w tym matoletni, ktory ukonczyt 16 lat, lub jego ustawowy przedstawiciel majg prawo do
uzyskania od pielegniarki, potoznej przystepnej informacji o jego pielegnacji i zabiegach
pielegniarskich.

W przypadku nie podjecia lub odstgpienia przez lekarza od leczenia pacjenta pacjent, jego
przedstawiciel ustawowy lub opiekun faktyczny majg prawo do dostatecznie wczesnej informacji o
zamiarze odstapienia przez lekarza od leczenia pacjenta i wskazania przez tego lekarza mozliwosci
uzyskania S$wiadczenia zdrowotnego u innego lekarza lub podmiotu udzielajgcego Swiadczen
zdrowotnych.

Pacjent ma prawo do informacji o prawach pacjenta. Pacjent ma prawo do informacji o rodzaju i
zakresie $wiadczen zdrowotnych udzielanych przez podmiot udzielajgcy Swiadczen zdrowotnych, w
tym o profilaktycznych programach zdrowotnych finansowanych ze sSrodkow publicznych,
realizowanych przez ten podmiot.

17. PRAWO DO ZGLASZANIA DZIAKAN NIEPOZADANYCH PRODUKTOW LECZNICZYCH

Pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy, lub opiekun faktyczny ma prawo zgtaszania osobom
wykonujgcym zawod medyczny, Prezesowi Urzedu Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobdw
Medycznych i Produktéw Biobdjczych lub podmiotowi odpowiedzialnemu za wprowadzenie produktu
leczniczego do obrotu dziatania niepozadanego produktu leczniczego zgodnie z ustawg Prawo
farmaceutyczne.

18. PRAWO PACIENTA DO TAJEMNICY INFORMACII Z NIM ZWIAZANYCH

1)

Pacjent ma prawo do zachowania w tajemnicy przez osoby wykonujgce zawdd medyczny, w tym

udzielajgce mu Swiadczen zdrowotnych, informacji z nim zwigzanych, a uzyskanych w zwigzku

z wykonywaniem zawodu medycznego, z uwzglednieniem wyjatkdw przewidzianych w przepisach

prawa. W ramach tego osoby wykonujace zawdd medyczny sa obowigzane zachowac w tajemnicy

informacje zwigzane z pacjentem, w szczegdlnosci ze stanem zdrowia pacjenta. Powyzszego nie

stosuje sie min., w przypadku gdy:

- zachowanie tajemnicy moze stanowi¢ niebezpieczenstwo dla Zycia lub zdrowia pacjenta lub
innych osdb,

- pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy wyraza zgode na ujawnienie tajemnic,

- zachodzi potrzeba przekazania niezbednych informacji o pacjencie zwigzanych z udzielaniem
éwiadczen zdrowotnych innym osobom wykonujacym zawdd medyczny, uczestniczacym w
udzielaniu tych swiadczen,
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— w odniesieniu do postepowania przed wojewoddzka komisjg do spraw orzekania o zdarzeniach
medycznych.

W sytuacjach, o ktérych mowa powyzej ujawnienie tajemnicy moze nastgpi¢ wylacznie w

niezbednym zakresie. W sytuacji, gdy to pacjent/jego przedstawiciel ustawowy wyraza zgode na

ujawnienie tajemnicy, zakres ujawnienia tajemnicy moze okresli¢ pacjent lub jego przedstawiciel

ustawowy.

2) Osoby wykonujgce zawdd medyczny, z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa powyzej sa
zwigzane tajemnica rdwniez po $mierci pacjenta, chyba ze zgode na ujawnienie tajemnicy wyrazi
osoba bliska. Osoba bliska wyrazajaca zgode na ujawnienie tajemnicy moze okreslic zakres jej
ujawnienia. W/w zwolnienia z tajemnicy nie stosuje sie, jesli ujawnieniu tajemnicy sprzeciwi sig inna
osoba bliska lub sprzeciwit sie temu pacjent za zycia. Przed wyrazeniem sprzeciwu pacjent ma
prawo do uzyskania informacji o skutkach ztozenia sprzeciwu. W przypadku sporu miedzy osobami
bliskimi o ujawnienie tajemnicy lub o zakres jej ujawnienia, zgode na ujawnienie tajemnicy wyraza
sad. W przypadku gdy pacjent za zycia sprzeciwit sie ujawnieniu tajemnicy sad na wniosek osoby
bliskiej, moze wyrazi¢ zgode na ujawnienie tajemnicy i okresli¢ zakres jej ujawnienia, jezeli jest to
niezbedne:

- w celu dochodzenia odszkodowania lub zadoé¢uczynienia, z tytutu Smierci pacjenta,
- dla ochrony zycia lub zdrowia osoby bliskiej.

19. PRAWO PACIENTA DO WYRAZENIA ZGODY NA UDZIELENIE SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

1) Pacjent ma prawo do wyrazenia zgody na udzielenie okreslonych Swiadczer zdrowotnych lub
odmowy takiej zgody, po uzyskaniu odpowiedniej informacji.

2) Pacjent, w tym matoletni, ktory ukonczyt 16 lat, ma prawo do wyrazenia zgody na przeprowadzenie
badania lub udzielenie innych $wiadczen zdrowotnych. Przedstawiciel ustawowy pacjenta
matoletniego, catkowicie ubezwlasnowolnionego lub niezdolnego do $wiadomego wyrazenia zgody,
ma prawo do wyrazenia zgody, o ktérej mowa powyzej. W przypadku braku przedstawiciela
ustawowego prawo to, w odniesieniu do badania, moze wykonac opiekun faktyczny.

3) Pacjent matoletni, ktéry ukonczyt 16 lat, osoba ubezwlasnowolniona albo pacjent chory psychicznie
lub uposledzony umystowo, lecz dysponujacy dostatecznym rozeznaniem, ma prawo do wyrazenia
sprzeciwu co do udzielenia Swiadczenia zdrowotnego, pomimo zgody przedstawiciela ustawowego
lub opiekuna faktycznego. W takim przypadku wymagane jest zezwolenie sadu opiekunczego.

4) Zgoda oraz sprzeciw, o ktdrych mowa powyzej moga by¢ wyrazone ustnie albo przez takie
zachowanie sie osob uprawnionych, ktore w sposéb niebudzgcy watpliwosci wskazuje na wole
poddania sie czynnosciom proponowanym przez osobe wykonujacg zawod medyczny albo brak
takiej woli.

5) W przypadku zabiegu operacyjnego albo zastosowania metody leczenia lub diagnostyki
stwarzajacych podwyzszone ryzyko dia pacjenta, zgode, o] ktorej mowa
w punkcie 1, wyraza sie w formie pisemnej. W przypadku wyrazenia zgody na zabieg operacyjny
albo zastosowanie metody leczenia lub diagnostyki stwarzajacych podwyzszone ryzyko dla pacjenta
za posrednictwem Internetowego Konta Pacjenta wymagana jest forma dokumentowa.

6) Zasady przeprowadzenia badania lub udzielenia innych swiadczen zdrowotnych przez lekarza,
ratownika medycznego, pielegniarke systemu oraz diagnoste laboratoryjnego pomimo braku zgody
albo wobec zgtoszenia sprzeciwu, o ktorych mowa powyzej, okreslaja odpowiednio przepisy art. 33 i
art. 34 ust. 6 ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty oraz art. 11
ust. 10a-10c ustawy z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U. z
2017 r. poz. 2195 oraz z 2018 r. poz. 650 i 1115) oraz art. 23 i art. 24 ustawy z dnia 15 wrze$nia
2022 r o medycynie laboratoryjnej (Dz. U. poz. 2280).

7) Badanie lub udzielenie pacjentowi innego Swiadczenia zdrowotnego bez jego zgody jest
dopuszczalne, jezeli wymaga on niezwtocznej pomocy lekarskiej, a ze wzgledu na stan zdrowia lub
wiek nie moze wyrazi¢ zgody i nie ma mozliwosci porozumienia sie z jego przedstawicielem
ustawowym lub opiekunem faktycznym.

8) Pacjent ma prawo do wyrazenia zgody na uczestnictwo w eksperymencie medycznym po uprzednim
uzyskaniu informacji: o celach, sposobach i warunkach przeprowadzenia eksperymentu,
spodziewanych korzyéciach leczniczych lub poznawczych, ryzyku oraz o mozliwosci odstapienia od
udziatu w eksperymencie, w kazdym jego stadium. W przypadku gdyby natychmiastowe przerwanie
eksperymentu mogto spowodowaé niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia jego uczestnika, lekarz
obowigzany jest go o tym poinformowac.

9) Pacjent ma prawo do wyrazenia dobrowolnie $wiadomej zgody na uczestnictwo w badaniu
klinicznym, po wczesniejszym przekazaniu informacji dotyczacych celu, ryzyka i niedogodnosci
zwigzanych z tym badaniem klinicznym oraz warunkéw, w jakich ma ono zostaé przeprowadzone.
Uczestnik badania klinicznego moze w kazdej chwili wycofac sie z badania klinicznego.
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10) Pacjent ma prawo do wyrazenia sprzeciwu na pobranie po $mierci komorek, tkanek lub narzadéw
oraz cofniecia tego sprzeciwu w kazdym czasie.

PRAWO DO POSZANOWANIA INTYMNOSCI I GODNOSCI PACIENTA

1) Pacjent ma prawo do poszanowania intymnosci i godnosci, w szczegdlnosci w czasie udzielania mu
$wiadczen zdrowotnych. Prawo do poszanowania godnosci obejmuje takze prawo do umierania w
spokoju i godnosci.

2) Osoby wykonujace zawod medyczny, inne niz udzielajgce Swiadczen zdrowotnych, uczestniczg przy
udzielaniu tych $wiadczen tylko wtedy, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na rodzaj $wiadczenia lub
wykonywanie czynnosci kontrolnych na podstawie przepisow o dziatalnosci leczniczej. Uczestnictwo,
a takze obecno$¢ innych oséb wymaga zgody pacjenta, a w przypadku pacjenta matoletniego,
catkowicie ubezwitasnowolnionego lub niezdolnego do swiadomego wyrazenia zgody, jego
przedstawiciela ustawowego i osoby wykonujgcej zawéd medyczny, udzielajgcej Swiadczenia
zdrowotnego.

3) Pacjent ma prawo do leczenia bdlu. Podmiot udzielajacy $wiadczen zdrowotnych jest obowigzany
podejmowaé dziatania polegajace na okresleniu stopnia natezenia bolu, leczeniu bdlu oraz
monitorowaniu skutecznosci tego leczenia.

4) Na zyczenie pacjenta przy udzielaniu $wiadczen zdrowotnych moze by¢ obecna osoba bliska. Osoba
wykonujaca zawdd medyczny udzielajgca S$wiadczen zdrowotnych pacjentowi moze odmoéwic
obecnosci osoby bliskiej przy udzielaniu S$wiadczen zdrowotnych, w przypadku istnienia
prawdopodobiefistwa wystapienia zagrozenia epidemicznego lub ze wzgledu na bezpieczenstwo
zdrowotne pacjenta.

PRAWO PACIENTA DO DOKUMENTACII MEDYCZNE]
Pacjent ma prawo do dostepu do dokumentacji medycznej dotyczacej jego stanu zdrowia oraz
udzielonych mu $wiadczen zdrowotnych.

PRAWO PACIENTA DO ZGHOSZENIA SPRZECIWU WOBEC OPINII ALBO ORZECZENIA LEKARZA
Pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy ma prawo wnies¢ sprzeciw wobec opinii albo orzeczenia
lekarskiego do Komisji Lekarskiej dziatajacej przy Rzeczniku Praw Pacjenta, jezeli opinia albo
orzeczenie ma wptyw na prawa lub obowiazki pacjenta wynikajgce z przepisdéw prawa.

PRAWO PACIENTA DO POSZANOWANIA ZYCIA PRYWATNEGO I RODZINNEGO

1) Pacjent podmiotu leczniczego wykonujgcego dziatalno$¢ lecznicza w rodzaju stacjonarne
i catodobowe Sswiadczenia zdrowotne ma prawo do kontaktu osobistego, telefonicznego lub
korespondencyjnego z innymi osobami. Pacjent ma takze prawo do odmowy kontaktu z takimi
osobami.

2) Pacjent ma prawo do dodatkowej opieki pielegnacyjnej, przez co rozumie sie opieke, ktora nie
polega na udzielaniu $wiadczen zdrowotnych, w tym takze opieke sprawowang nad pacjentkg w
warunkach cigzy, porodu i potogu.

PRAWO PACIENTA DO OPIEKI DUSZPASTERSKIE]

1) Pacjent przebywajacy w podmiocie leczniczym wykonujacym dziatalnos¢ lecznicza w rodzaju
stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne leczniczej ma prawo do opieki duszpasterskiej.

2) W sytuacji pogorszenia sie stanu zdrowia lub zagrozenia Zycia podmiot, wykonujacy dziatalnosé
leczniczg w rodzaju stacjonarne i catodobowe Swiadczenia zdrowotne jest obowigzany umozliwi¢
pacjentowi kontakt z duchownym jego wyznania.

PRAWO PACIENTA DO PRZECHOWYWANIA RZECZY WARTOSCIOWYCH W DEPOZYCIE
Pacjent przebywajacy w podmiocie leczniczym wykonujacym dziatalnos¢ lecznicza w  rodzaju
stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne ma prawo do przechowywania rzeczy
wartosciowych w depozycie.

§ 20

Wypisanie z oddziatow szpitalnych, jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej nastepuje:

1) gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego udzielania $wiadczen zdrowotnych w szpitalu,

2) na zadanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego,

3) gdy osoba przebywajgca w szpitalu w sposob razacy narusza porzadek lub przebieg procesu
udzielania swiadczen zdrowotnych, a nie zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie udzielania
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Swiadczen zdrowotnych moze spowodowac bezposrednie niebezpieczenstwo dla jego zycia lub
zdrowia, albo Zycia lub zdrowia innych osob.
Jezeli przedstawiciel ustawowy zada wypisania ze Szpitala pacjenta, ktérego stan zdrowia wymaga
dalszego leczenia w Szpitalu ordynator/koordynator, kierownik Oddziatu lub lekarz przez niego
upowazniony moze odmowic wypisania do czasu wydania w tej sprawie orzeczenia przez wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe Szpitala sad opiekunczy, chyba ze przepisy szczegdlne stanowia inaczej. Whasciwy
sad opiekunczy zawiadamiany jest niezwiocznie o odmowie wypisania ze Szpitala i przyczynach
odmowy.
Osoba wystepujgca o wypisanie ze szpitala na wiasne Zzadanie jest informowana przez lekarza
o mozliwych nastepstwach zaprzestania dalszego udzielania Swiadczen zdrowotnych. Osoba ta sklada
pisemne oswiadczenie o wypisaniu ze szpitala na wihasne zadanie. W przypadku braku takiego
oSwiadczenia lekarz sporzadza adnotacje w dokumentacji medycznej.

§ 21

Jezeli przedstawiciel ustawowy pacjenta lub osoba, na ktdrej w stosunku do pacjenta cigzy ustawowy
obowigzek alimentacyjny nie odbiera matoletniego lub osoby niezdolnej do samodzielnej egzystencji ze
szpitala w wyznaczonym terminie, Szpital zawiadamia o tym niezwtocznie organ gminny wiasciwy ze
wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu tej osoby oraz organizuje na koszt gminy przewiezienie
pacjenta do miejsca zamieszkania lub pobytu.

Pacjent, ktérego stan zdrowia nie wymaga dalszego leczenia, lub osoba na ktérej w stosunku
do pacjenta cigzy ustawowy obowigzek alimentacyjny, ponosza koszty pobytu w szpitalu poczawszy od
terminu okreslonego przez Ordynatora/Koordynatora/Kierownika Oddziatu ustalonego z Dyrekcja
Szpitala, niezaleznie od uprawnien do bezptatnych $wiadczen zdrowotnych.

§ 22

Przy przyjmowaniu matoletniego dziecka do Szpitala nalezy wpisa¢ dane personalne rodzicow lub
opiekunow prawnych.
Przy wydaniu dziecka wypisanego ze Szpitala personel oddziatu zobowigzany jest do wpisania w historii
choroby dziecka cech dokumentu tozsamosci osoby, ktdrej pod opieke przekazano dziecko oraz date
i godzine przekazania dziecka.

§23

. Swiadczenia zdrowotne w razie wypadku, urazu, porodu, nagtego zachorowania lub nagtego pogorszenia

stanu zdrowia powodujgcych zagrozenie zycia udzielane sg przez jednostki Systemu Panstwowego
Ratownictwa Medycznego.

W zespotach ratownictwa medycznego udziela sie swiadczen zdrowotnych w ramach podejmowanych
medycznych dziatan ratowniczych.

. W stanach nagtych, czyli takich, ktdrych odroczenie w czasie pomocy medycznej moze skutkowaé utrata

zdrowia lub zycia, Swiadczenia opieki zdrowotnej udzielane sg pacjentowi niezwiocznie.

W ramach Opieki Doraznej S$wiadczenia udzielane s3 na wezwanie zespotu podstawowego
lub specjalistycznego w miejscu zdarzenia.

Zespdt ratownictwa medycznego transportuje osobe w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego
do najblizszego, pod wzgledem czasu dotarcia, szpitalnego oddziatu ratunkowego lub do szpitala
wskazanego przez dyspozytora medycznego lub koordynatora ratownictwa medycznego.

§ 24

Ambulatoryjne Swiadczenia specjalistyczne finansowane ze $rodkéw publicznych udzielane sg
na podstawie skierowania ubezpieczenia zdrowotnego. Skierowanie nie jest wymagane do Swiadczen:
ginekologa i potoznika, dentysty, onkologa, wenerologa, psychiatry, dla osob chorych na gruzlice, dla
osob zakazonych wirusem HIV, dla inwalidéw wojennych i wojskowych, oséb represjonowanych oraz
kombatantow, zotnierzy zastepczej stuzby wojskowej, dziataczy opozycji antykomunistycznej i oséb
represjonowanych z powoddw politycznych oraz osob deportowanych do pracy przymusowej oraz
osadzonych w obozie pracy przez III Rzesze lub Zwigzek Socjalistycznych Republik Radzieckich, dla
cywilnych niewidomych ofiar dziatan wojennych, w zakresie leczenia uzaleznien dla osdb zgtaszajacych
sie z powodu uzaleznienia oraz osob zgtaszajgcych sie z powodu wspdtuzaleznienia (osob
spokrewnionych lub niespokrewnionych z osoba uzalezniong, wspdlnie z nig zamieszkujgcych i
gospodarujacych oraz osdb, ktdrych stan zdrowia psychiczny powstat na skutek pozostania w zwiazku
emocjonalnym z osobg uzalezniong), dla uprawnionego zotnierza lub pracownika, w zakresie leczenia
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urazow lub chordb nabytych podczas wykonywania zadan poza granicami panstwa, oraz uprawnionego
zotnierza lub pracownika, ktdrego ustalony procentowy uszczerbek na zdrowiu wynosi co najmniej 30
%, dla weterana poszkodowanego, w zakresie leczenia urazdéw lub chordb nabytych podczas
wykonywania zadan poza granicami panstwa, oraz dla weterana poszkodowanego, ktdrego ustalony
procentowy uszczerbek na zdrowiu wynosi co najmniej 30 %, dla $wiadczeniobiorcy do 18 r.z., u
ktorego stwierdzono ciezkie i nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng chorobe zagrazajaca zyciu,
ktore powstaty w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu, na podstawie zaswiadczenia
lekarza podstawowej opieki zdrowotnej lub lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, posiadajacego
specjalizacje II stopnia lub tytut specjalisty w dziedzinie: pofoznictwa i ginekologii, perinatologii,
neonatologii lub pediatrii, neurologii dzieciecej, kardiologii dzieciecej lub chirurgii dzieciecej, dla
$wiadczeniobiorcy posiadajgcego orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci oraz dla
$wiadczeniobiorcy posiadajgcego orzeczenie o niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami: koniecznosci
statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia
samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w
procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji.

. Swiadczenia rehabilitacji w warunkach ambulatoryjnych udzielane sg na podstawie skierowania lekarza
ubezpieczenia zdrowotnego.

. Poradnie Specjalistyczne udzielajg $wiadczen z zakresu specjalistycznej opieki zdrowotnej w warunkach
ambulatoryjnych lub domowych.

. Rejestracja do Poradni Specjalistycznych odbywa sie osobiscie, telefonicznie, przez elektroniczny system
rejestracji pacjenta lub za posrednictwem osoby trzeciej.

§ 25

Ambulatoryjne Swiadczenia specjalistyczne udzielone pacjentowi bez skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego optaca $wiadczeniobiorca, z wyjatkiem standw nagtych lub pacjentdw niewymagajacych
skierowania zgodnie z zapisem § 24, zgodnie z cennikiem ustug medycznych obowigzujacym w szpitalu.
(zatacznik nr 3 do regulaminu).

2.

3.

2

)

§26

W przypadku stwierdzenia braku mozliwosci dalszej opieki w danej poradni specjalistycznej,
po uzasadnieniu w dokumentacji medycznej, lekarz ubezpieczenia zdrowotnego kieruje pacjenta
do poradni specjalistycznej, w tym o tej samej specjalnosci, uwzgledniajgc wyniki badan
diagnostycznych i przeprowadzonych konsultacji oraz istotne informacje o dotychczasowym leczeniu
specjalistycznym i szpitalnym, a takze o zastosowanym leczeniu.
Lekarz ubezpieczenia zdrowotnego leczacy pacjenta w poradni specjalistycznej zobowigzany jest
do pisemnego, nie rzadziej niz co 12 miesiecy, informowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego
i lekarza podstawowej opieki zdrowotnej pacjenta o rozpoznaniu, sposobie leczenia, rokowaniu,
ordynowanych lekach, w tym okresie ich stosowania i dawkowania oraz wyznaczonych wizytach
kontrolnych.
W przypadku kiedy pacjent objety leczeniem specjalistycznym wymaga wykonania niezbednych
dla prawidlowego leczenia dodatkowych badan diagnostycznych, pozostajacych w  zwigzku
z prowadzonym leczeniem, lekarz w poradni specjalistycznej wystawia skierowanie do placéwki, z ktdrg
szpital ma zawartg umowe na ich wykonanie.

§ 27

. Informacje dotyczace godzin pracy Poradni Specjalistycznych umieszczone sa na tablicy informacyjnej
w ogodlnodostepnym miejscu oraz przy wejsciu do danej poradni.

. Przy kazdej poradni umieszczana sg takze imiona i nazwiska osob udzielajgcych swiadczen.

. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ uzyskania porady specjalistycznej w domu pacjenta po
uprzednim uzgodnieniu telefonicznym.

§ 28

Pracownie diagnostyczne udzielajg Swiadczen zdrowotnych, ktdre obejmujg swoim zakresem badania
diagnostyczne, w tym analizy wykonywane w celu rozpoznania stanu zdrowia i ustalenia dalszego
postepowania leczniczego.

Pracownie diagnostyczne dostepne sg przez calg dobe, lub zgodnie z harmonogramem.

Na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego lub felczera ubezpieczenia zdrowotnego,
pacjent ma prawo do bezptatnych badan diagnostycznych, pod warunkiem zawarcia stosownej umowy
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przez podmiot zlecajacy badanie ze Szpitalem. W pozostatych przypadkach koszt wykonania danego
badania diagnostycznego ponosi pacjent, zgodnie z cennikiem ustug medycznych obowigzujacym
w szpitalu. (zatgcznik nr 3 do regulaminu).

4. Dyrektor ma mozliwos¢ wprowadzania rabatow, upustow od cen zawartych w cenniku ustug dla
podmiotow zlecajacych badania, z ktérymi ma zawartg stosowng umowe.

5. Pracownicy i osoby powigzane ze szpitalem umowa cywilnoprawng moga korzysta¢ z rabatéw, upustow
udzielonych przez Dyrektora.

§ 29

W przypadku porodu przyjecie nastepuje niezwlocznie.

Udzielanie swiadczen medycznych powinno przebiega¢ w mozliwie najkrotszym terminie.

Oddziaty Szpitalne, poradnie i pracownie prowadzg listy oczekujacych na swiadczenia zdrowotne.

Listy oczekujgcych prowadzone sa zgodnie z Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki

zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych i przepisami wydanymi na jej podstawie.

5. Pacjenci przyjmowani sg w ustalonym terminie. W razie wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili ustalenia terminu udzielenia $wiadczenia, a ktére uniemozliwiajg jego zachowanie,
pacjenci informowani sg o zmianie terminu.

6. Prawo do korzystania poza kolejnoScig z S$wiadczen opieki zdrowotnej majg: kobiety cigzy,
$wiadczeniobiorca do 18 r.z.,, u ktérego stwierdzono ciezkie i nieodwracalne uposledzenie albo
nieuleczalng chorobe zagrazajaca zyciu, ktore powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w
czasie porodu, na podstawie zaswiadczenia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej lub lekarza
ubezpieczenia zdrowotnego, posiadajacego specjalizacje II stopnia lub tytut specjalisty w dziedzinie:
poloznictwa i ginekologii, perinatologii, neonatologii lub pediatrii, neurologii dzieciecej, kardiologii
dzieciecej lub chirurgii dzieciecej, Swiadczeniobiorca posiadajacy orzeczenie o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci oraz dla $wiadczeniobiorcy posiadajacego orzeczenie o niepetnosprawnosci tacznie
ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze
znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspdtudziatu na co
dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, Zastuzeni Honorowi Dawcy Krwi
i Zastuzeni Dawcy Przeszczepu, dawcy krwi, ktérzy oddali co najmniej 3 donacje krwi lub jej skfadnikow,
w tym osocza po chorobie COVID-19 (wazne 12 miesiecy od wydania stosownego zaswiadczenia),
inwalidzi wojenni i wojskowi oraz kombatanci, zotnierze zastepczej stuzby wojskowej, cywilne niewidome
ofiary dziatan wojennych, dziatacze opozycji antykomunistycznej i osoby represjonowane z powodow
politycznych, osoby deportowane do pracy przymusowej oraz osadzone w obozie pracy przez III Rzesze
lub Zwigzek Socjalistycznych Republik Radzieckich, uprawniony zotnierz lub pracownik,
w zakresie leczenia urazéw lub choréb nabytych podczas wykonywania zadan poza granicami panstwa,
uprawniony Zotnierz lub pracownik, ktdrego ustalony procentowy uszczerbek na zdrowiu wynosi co
najmniej 30 %, weteran poszkodowany, w zakresie leczenia urazéw lub choréb nabytych podczas
wykonywania zadan poza granicami panstwa, oraz weteran poszkodowany, ktdrego ustalony procentowy
uszczerbek na zdrowiu wynosi co najmniej 30 %.

7. Korzystanie poza kolejnoscig ze $wiadczen opieki zdrowotnej w szpitalach oraz ze $wiadczen
specjalistycznych w ambulatoryjnej opiece zdrowotnej oznacza, ze:

- $wiadczeniodawca udziela tych $wiadczen poza kolejnoscig przyje¢ wynikajgcg z prowadzonej przez
niego listy oczekujacych,

— $wiadczeniodawca udziela tych swiadczen w dniu zgtoszenia,

— w sytuacji gdy udzielenia $wiadczenia nie jest mozliwe w dniu zgloszenia, Swiadczeniodawca
wyznacza inny termin poza kolejnoscig przyje¢ wynikajacg z prowadzonej przez niego listy
oczekujacych,

— $wiadczenie z zakresu ambulatoryjnej opieki specjalistycznej nie moze by¢ udzielone w terminie
pdzniejszym niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia.

8. Osoby uprawnione korzystajg z ambulatoryjnych $wiadczen opieki zdrowotnej po okazaniu wiasciwego
dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia.

9. W przypadku kobiet w cigzy wiasciwym dokumentem do potwierdzenia uprawnienia do korzystania ze

Swiadczen opieki zdrowotnej poza kolejnoscig jest zaswiadczenie od lekarza potwierdzajace cigze.

by L e

§ 30

W zespotach opieki pozaszpitalnej $wiadczenia w ramach Zespotu Leczenia Srodowiskowego udzielane sa
w domu pacjenta oraz w systemie dziennym w ramach Oddziatu Dziennego Psychiatrycznego.
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§31

Swiadczenia w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej udzielane sg w ramach nocnej i $wigtecznej opieki
zdrowotnej oraz transportu sanitarnego.

§ 32

1. W przypadku koniecznosci przekazania pacjenta do innej komorki organizacyjnej kierownik komorki
przekazujgcej zobowigzany jest poinformowac kierownika komoérki, do ktorej przekazywany jest pacjent
o zaleceniach dotyczacych pacjenta.

2. Kierownik komorki, w ktorej udzielane sg swiadczenia lub wyznaczony przez niego lekarz, w przypadku
gdy stan pacjenta wymaga dodatkowych swiadczen diagnostycznych lub konsultacji, zleca wykonanie
wymaganych czynnosci ustalajac ich zakres i czas wykonania z kierownikiem komorki, odpowiedzialnej
za wykonanie zleconych zadan.

ROZDZIAL IV. ORGANIZACIA I ZADANIA POSZCZEG(')LI\’IYCH JEDNOSTEK ZAKEADU
LECZNICZEGO PODMIOTU ORAZ POZOSTALYCH KOMOREK ORGANIZACYINYCH
POWIATOWEGO SZPITALA W ItAWIE. WARUNKI ICH WSPOLDZIALANIA.

I. Zaklad leczniczy Szpital Powiatowy
§ 33

1. W ramach zakfadu leczniczego Szpital Powiatowy wykonywane sg przez calg dobe kompleksowe
$wiadczenia zdrowotne, polegajgce na diagnozowaniu, leczeniu, pielegnacji i rehabilitacji, leczeniu
uzaleznien i psychiatrycznej opiece zdrowotnej, ktoére nie mogg by¢ realizowane w ramach innych
stacjonarnych i catodobowych lub ambulatoryjnych Swiadczeniach zdrowotnych.

2. W zakfadzie leczniczym udzielane sg takze $wiadczenia z zamiarem zakonczenia ich udzielania
w okresie nieprzekraczajgcym 24 godzin.

1. Oddziaty Szpitalne
§ 34

1. Do =zadan komodrek organizacyjnych dziatajacych w ramach jednostki: Oddziaty Szpitalne,
z wylaczeniem Dziatu Farmacji Szpitalnej, Bloku operacyjnego, Sterylizatorni, nalezy
w szczegolnosci:

1) organizacja przyjecia/wypisu pacjenta do/z oddziatu,

2) zapewnienie ciggtej catodobowej opieki pielegniarskiej i lekarskiej nad pacjentem,

3) organizacja i prowadzenie badan diagnostycznych umozliwiajgcych ustalenie przyczyny
hospitalizacji,

4) zapewnienie wiasciwego leczenia zgodnie z ustalonym rozpoznaniem i ustalonymi procedurami
diagnostyczno - leczniczymi,

5) wykonywanie niezbednych konsultacji i zlecanie konsultacji w ramach prowadzonej diagnostyki,

6) wprowadzanie nowych metod diagnostyki i leczenia chordb,

7) systematyczne wprowadzanie standardow postepowania w poszczegdlnych jednostkach
chorobowych oraz podnoszenie jakosci opieki medycznej udzielanej na oddziale,

8) zapewnienie pacjentowi bezpieczenstwa podczas leczenia, zabiegdw i badan diagnostycznych,

9) wspoipraca w obszarze diagnostyczno-leczniczym z innymi komdrkami organizacyjnymi Szpitala,

10) przestrzeganie praw pacjenta okreslonych w Ustawie z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta,

11) wspodtpraca z rodzing pacjenta,

12) racjonalne gospodarowanie krwig i preparatami krwiopochodnymi zgodnie z procedurami
wewnatrzszpitalnymi,

13) wiasciwe zabezpieczenie i przechowywanie lekéw i wyrobow medycznych pobranych z Dziatu
Farmacji Szpitalnej,

14) nalezyte przechowywanie oraz kontrola termindw waznosci produktdw leczniczych i wyrobdw
medycznych, srodkéw dezynfekcyjnych itp.,

15) prowadzenie dziatan profilaktycznych w  zakresie oSwiaty zdrowotnej i zachowan
prozdrowotnych,
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16) prowadzenie indywidualnej dokumentacji medycznej pacjentéw oraz zbiorczej dokumentacji
medycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi procedurami
Szpitala,

17) terminowe sporzadzanie wymaganych w Szpitalu dokumentdw statystycznych,

18) wspotpraca w obszarze diagnostyczno — leczniczym z innymi medycznymi  komorkami
organizacyjnymi, a w innych obszarach dziatalnosci - z pozostatymi komorkami organizacyjnym
Szpitala,

19) organizacja i prowadzenie stazy podyplomowych dla lekarzy i pielegniarek,

20) wszechstronne podnoszenie kwalifikacji zawodowych personelu medycznego i pielegniarskiego
oddziaty,

21) przestrzeganie umow zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia,

22) racjonalizacja kosztéw oddziatu,

23) wiasciwe wykorzystanie sprzetu medycznego i pozostatych zasobdw materialnych w oddziale
dla zapewnienia odpowiedniej opieki lekarsko - pielegniarskiej,

24) dbatos¢ o mienie oddziatu,

25) zapewnienie opieki duszpasterskiej,

26) udziat w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego odnoszacych sie do oddziaty,

27) przestrzeganie przepisow bhp oraz przepiséw przeciwpozarowych.

la. W szpitalu obowigzuje standard organizacyjny w zakresie opieki okotoporodowej sprawowanej nad
kobietg w okresie ciazy, porodu, potogu oraz nad noworodkiem zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 16 sierpnia 2018 r. w sprawie standardu organizacyjnego opieki okotoporodowej.
1) Raz w roku przeprowadza sie ocene satysfakcji kobiet objetych opiekg oraz analize wskaznikow
jakosci udzielanych $wiadczen w zakresie:
—  amniotomii,
- indukcji porodu,
- stymulacji czynnosci skurczowej,
- podawania opioidéw,
—  naciecia krocza,
—  ciecia cesarskiego,
- podawania noworodkowi mleka modyfikowanego.

2. Do zadan Dziatu Farmacji Szpitalnej nalezy w szczegdlnosci:

1) skiladanie zamowien na leki i wyroby medyczne dla potrzeb Szpitala,

2) przyjmowanie dostaw lekdw i wyrobdw medycznych,

3) przechowywanie zapasow lekdw i wyrobéw medycznych,

4) monitorowanie realizacji uméw na dostawe lekdw i wyrobdw medycznych,

5) nadzér nad realizacja uméw depozytowych, ktorych przedmiotem sg implanty, endoprotezy,
stenty, itp.,

6) nadzdr nad gospodarkg lekami i wyrobami medycznymi poprzez:

a) nadzor nad dystrybucjg niektorych grup lekéw, w szczegdlnosci  preparatow
psychotropowych, narkotycznych i antybiotykdw oraz sporzadzanie dokumentacji z tym
Zwigzanej,

b) kontrole apteczek oddziatowych,

¢) udziat w tworzeniu Receptariusza Szpitalnego,

d) udziat w pracach zespotow zadaniowych,

7) udziat w przygotowaniu postepowan o udzielenie zamowien publicznych na leki, ptyny infuzyjne
i Srodki opatrunkowe,

8) przyjmowanie i dystrybucja darowizn lekdéw i wyrobdw medycznych oraz bezptatnych probek
lekarskich,

9) dbato$¢ o bezpieczenstwo dystrybuowanych lekéw i wyrobdw medycznych poprzez wiasciwe
przechowywanie lekéw i wyrobéw medycznych w Dziale Farmacji Szpitalnej (przechowywanie
zgodne z zaleceniami producenta, nadzér nad temperaturg i wilgotnoscia w magazynach,
kontrolowanie temperatury w lodéwkach, systematyczne sprawdzanie terminéw waznosci),

10) codzienne monitorowanie komunikatow i decyzji wstrzymujacych lub wycofujgcych leki z obrotu,
a takze komunikatéw bezpieczenstwa dotyczacych wyrobdw medycznych,

11) wspotpraca ze wszystkimi, w szczegolnosci medycznymi komadrkami organizacyjnymi Szpitala.

3. Do zadan Bloku operacyjnego nalezy w szczegdlnosci:
1) planowanie zabiegdw operacyjnych,
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2)przygotowanie sal do zabiegdw operacyjnych oraz wykonanie wszystkich czynnosci
poprzedzajacych przygotowanie zgodnie z potrzebami zestawdw sprzetu wielokrotnego
i jednorazowego uzytku, materiatdw opatrunkowych, bielizny operacyjnej, nici chirurgicznych, itp.,

3)asystowanie przy zabiegach operacyjnych,

4)opieka nad pacjentem w trakcie zabiegu i po jego zakonhczeniu,

5)utrzymanie catodobowego pogotowia operacyjnego na wypadek koniecznosci wykonania zabiegow
ratujacych zycie,

6) prowadzenie magazynu leczniczych srodkéw technicznych,

7)wspdtdziatanie w obszarze diagnostyczno-leczniczym z innymi komdrkami organizacyjnymi Szpitala,
w szczegolnosci z Oddziatem Anestezjologii i Intensywnej Terapii oraz oddziatami zabiegowymi
wykonujgcymi zabiegi w bloku operacyjnym.

3a. Przy zabiegach wykonywanych na Bloku Operacyjnym zakladana jest pacjentom okolooperacyjna karta
kontrolna.

1) Wpisy w okotooperacyjnej karcie kontrolnej sa dokonywane przez koordynatora karty — operatora.

2) Koordynator karty, dokonuje wpiséw w okotooperacyjnej karcie kontrolnej na podstawie informacji
udzielanych przez czlonkéw zespotu operacyjnego, zgodnie z zakresem ich zadan podczas
operacji.

3) Po wykonanym zabiegu okotooperacyjng karte kontrolng dotacza sig do historii choroby pacjenta.

4, Do zadan Sterylizatorni nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowanie do sterylizacji, sterylizacja i dystrybucja:
a) narzedzi lekarskich i sprzetu medycznego,
b) instrumentarium medycznego wrazliwego na ciepto,
c) bielizny operacyjnej i innych tekstyliow,
d) materiatéw opatrunkowych,
2) przeprowadzenie dezynfekcji komorowej i miejscowej,
3) wykonywanie roboczych roztworow preparatow dezynfekcyjnych do dezynfekcji narzedzi,
4) nadzér nad procesami dezynfekcji i sterylizacji prowadzonych w Szpitalu,
5) przygotowanie i udziat w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego dotyczacych
Sterylizatorni,
6) wspotpraca ze wszystkimi komdrkami organizacyjnymi Szpitala zwiaszcza z oddziatami
szpitalnymi i poradniami specjalistycznymi.

5. W Szpitalnym Oddziale Ratunkowym udzielane sa s$wiadczenia opieki zdrowotnej polegajace na
wstepnej diagnostyce i podjeciu leczenia w zakresie niezbednym dla stabilizacji funkcji Zzyciowych oséb,
ktore znajdujg sie w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego.

1) Proces ten moze zostac zakonczony poprzez podjecie nastepujgcych decyzji:

a) skierowanie pacjenta na leczenie do innego oddziatu szpitalnego,

b) skierowanie pacjenta na leczenie do innego podmiotu leczniczego,

c) odmowy przyjecia pacjenta do oddziatu szpitalnego (zakonczenie procesu terapeutycznego w SOR),
d) odmowy przyjecia do oddziatu osoby niebedacej w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego.

2) Decyzje, o ktérych mowa w pkt 1, podejmuje lekarz dyzurny SOR w czasie maksymalnym do
12 godzin od pierwszego kontaktu lekarza z pacjentem.

6. Osoby, ktére w wyniku dokonanej segregacji medycznej zostaty przydzielone do kategorii pilnosci
oznaczonej kolorem zielonym (kolorem tym sg oznakowani Pacjenci, ktdrych stan wymaga
podstawowej diagnostyki laboratoryjnej i obrazowej oraz stosowania prostej terapii u chorego
stabilnego hemodynamicznie) lub kolorem niebieskim (kolorem tym oznakowani sg Pacjenci w dobrym
stanie ogdlnym, ktdrzy nie wymagajg pilnego wdrozenia diagnostyki i leczenia) moga by¢ kierowane ze
Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego na dyzur Nocnej i Swigtecznej Opieki Zdrowotnej, zlokalizowanej na
terenie Powiatowego Szpitala w Itawie - w dni powszednie pomiedzy godzing 18.00 a 8.00 rano dnia
nastepnego, natomiast w soboty, niedziele i Swieta catodobowo, a w dniach od poniedziatku do pigtku
od godziny 8.00 do 18.00 pacjenci mogg by¢ kierowani do lekarzy podstawowej opieki zdrowotnej.
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2. Opieka Dorazna
§ 35

3. Do zadan komodrek organizacyjnych dziatajagcych w ramach jednostki: Opieka Dorazna nalezy

w szczegolnosci:

1) przyjmowanie i realizacja wyjazdéw w ramach Panstwowego Ratownictwa Medycznego,

2) wstepna diagnostyka i leczenie ratunkowe pacjentow w stanie nagtego zagrozenia zycia i zdrowia,

3) pomoc ofiarom katastrof,

4) wspdtpraca z innymi stuzbami ratowniczymi w ramach systemu zintegrowanego ratownictwa,

5) zapewnienie prawidtowego wyposazenia zespotdw wyjazdowych w szczegdinosci w sprzet i leki,

6) wspdtpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi Szpitala, w szczegdlnoéci z Izbg Przyjeé
i Szpitalnym QOddziatem Ratunkowym,

7) prowadzenie indywidualnej dokumentacji medycznej pacjentdw oraz zbiorczej dokumentacii
medycznej zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem Ministra Zdrowia w sprawie rodzajow,
zakresu i wzoréw dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania oraz wewnetrznymi
procedurami Szpitala,

8) wszechstronne podnoszenie kwalifikacji zawodowych personelu,

9) wiasciwe wykorzystanie sprzetu medycznego i pozostatych zasobdéw materialnych,

10) udziat w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego odnoszacych sie do zespotow,

11) przestrzeganie przepisow bhp oraz przepisow przeciwpozarowych.

I1. Zaktad leczniczy Specjalistyczna Przychodnia Przyszpitalna
§ 36

1. W ramach zaktadu leczniczego: Specjalistyczna Przychodnia Przyszpitalna wykonywane sg $wiadczenia
zdrowotne obejmujace Swiadczenia podstawowej i specjalistycznej opieki zdrowotnej, Swiadczenia
z zakresu rehabilitacji leczniczej oraz badania diagnostyczne wykonywane w celu rozpoznania stanu
zdrowia i ustalenia dalszego postepowania leczniczego.

2. Udzielanie Swiadczen moze odbywac sie w pomieszczeniach zaktadu leczniczego lub w miejscu pobytu
pacjenta.

1. Pracownie Diagnostyczne
§ 37

1. Do zadahn komdrek organizacyjnych dziatajacych w ramach jednostki: Pracownie Diagnostyczne
nalezy w szczegolnosci:
1) wykonywanie badan diagnostycznych,
2) opisywanie i archiwizowanie wykonanych badan,
3) prowadzenie indywidualnej dokumentacji medycznej pacjentéw oraz zbiorczej dokumentacji
medycznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi procedurami Szpitala,
4) wspdtpraca w obszarze diagnostyczno - medycznym z komdrkami organizacyjnymi Szpitala,
5) wszechstronne podnoszenie kwalifikacji zawodowych personelu,
6) przestrzeganie umow zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia,
7) wiasciwe wykorzystanie sprzetu medycznego i pozostatych zasobdw materialnych w pracowni,
8) udziat w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego odnoszacych sie do pracowni,
9) przestrzeganie przepiséw bhp oraz przepisdow przeciwpozarowych,

2. Poradnie Specjalistyczne
§ 38

1. Do zadan komdrek organizacyjnych dziatajgcych w ramach jednostki: Poradnie Specijalistyczne
nalezy w szczegolnosci:

1) udzielanie indywidualnych $wiadczen specjalistycznych i konsultacyjnych zgodnie z profilem danej
komoarki,

2) kierowanie chorych na badanie diagnostyczne i leczenie stacjonarne,

3) udzielanie $wiadczen w zakresie kwalifikacji do zaopatrzenia w $rodki pomocnicze z zakresu
odpowiedniego dla danej poradni specjalistycznej,
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4) prowadzenie indywidualnej dokumentacji medycznej pacjentéw oraz zbiorczej dokumentacii
medycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wewngtrznymi procedurami szpitala,

5) wspdtpraca w obszarze diagnostyczno - medycznym z komdrkami organizacyjnymi Szpitala,

6) wszechstronne podnoszenie kwalifikacji zawodowych personelu,

7) przestrzeganie umow zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia,

8) wiasciwe wykorzystanie sprzetu medycznego i pozostatych zasobdw materialnych w poradni,

9) udziat w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego odnoszacych sig do poradni,

10) przestrzeganie przepisow bhp oraz przepisow przeciwpozarowych.

3. Zespoty Opieki Pozaszpitalnej
§ 39

1. Do zadan Oddziatu Dziennego Psychiatrycznego nalezy w szczegolnosci:

1) Swiadczenie kompleksowych ustug psychiatrycznych, psychologicznych, terapeutycznych

i pielegniarskich dla pacjentdw,

2) diagnostyka psychiatryczna i psychologiczna,

3) terapia zajeciowa,

4) rehabilitacja,

5) wspieranie i udzielanie porad rodzinom pacjentéw dotyczacych postepowania terapeutycznego,

6) pomoc w zatatwianiu spraw socjalnych,

7) wspotpraca z innymi placowkami

8) profilaktyka i edukacja

9) prowadzenie indywidualnej dokumentacji medycznej pacjentéw oraz zbiorczej dokumentacji
medycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi procedurami
Szpitala,

10) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Szpitala,

11) wszechstronne podnoszenie kwalifikacji zawodowych personelu,

12) przestrzeganie umow zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia,

13) whasciwe wykorzystanie sprzetu medycznego i pozostatych zasobow materialnych w oddziale,

14) udziat w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego odnoszacych sie do oddziatu,

15) przestrzeganie przepiséw bhp oraz przepiséw przeciwpozarowych.

2. Do zadan Zespotu Leczenia Srodowiskowego nalezy w szczegélnosci:

1) diagnostyka psychiatryczna i psychologiczna,

2) leczenie farmakologiczne i psychoterapeutyczne,

3) terapia i rehabilitacja chorych w miejscu ich zamieszkania,

4) poradnictwo i terapia wobec rodziny pacjenta — edukacja, wspieranie, interwencje i terapia

rodzin

5) pomoc w uzyskaniu $wiadczen socjalnych,

6) prowadzenie indywidualnej dokumentacji medycznej pacjentéw oraz zbiorczej dokumentacji
medycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi procedurami
Szpitala,

7) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Szpitala,

8) wszechstronne podnoszenie kwalifikacji zawodowych personelu,

9) przestrzeganie uméw zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia,

10) wiasciwe wykorzystanie zasobow materialnych zespotu,

11) udziat w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego odnoszacych sig do zespotu,

12) przestrzeganie przepiséw bhp oraz przepisow przeciwpozarowych.

4, Inne Komorki Dziatalnosci Medycznej
§ 40

1. Do zadah komdrek organizacyjnych dziatajagcych w ramach jednostki: Inne Komorki Dziatalnosci
Medycznej nalezy w szczegdlnosci:
1) udzielanie $wiadczen nocnej i $wigtecznej opieki zdrowotnej tj., Swiadczen z zakresu podstawowej
opieki zdrowotnej poza godzinami pracy lekarzy rodzinnych,
2) przewdz pacjentdw w celu wykonania diagnostyki, leczenia na zlecenie lekarza poz,
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3)prowadzenie indywidualnej dokumentacji medycznej pacjentow oraz zbiorczej dokumentacii
medycznej zgodnie z obowigzujgcymi oraz wewnetrznymi procedurami Szpitala,

4) wspdtpraca z komdrkami organizacyjnymi Szpitala,

5) wszechstronne podnoszenie kwalifikacji zawodowych personelu,

6) przestrzeganie umdw zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia,

7) wiasciwe wykorzystanie sprzetu medycznego i pozostatych zasobdéw materialnych,

8) udziat w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego,

9) przestrzeganie przepisow bhp oraz przepiséw przeciwpozarowych.

III1. Zaktad leczniczy Medyczne Laboratorium Diagnostyczne im. Emila von Behringa

1. Laboratorium Diagnostyczne
§ 41

1. Do zadan komérek organizacyjnych dziatajgcych w ramach jednostki: Laboratorium Diagnostyczne nalezy
w szczegdlnosci:
1) przyjmowanie materiatu biologicznego do badan diagnostycznych z oddziatéw szpitalnych i od
pacjentéw ambulatoryjnych,
2) pobieranie krwi do badania,
3) wykonywanie badan zgodnie z obowigzujgcymi procedurami,
4) wydawanie wynikow pacjentom ambulatoryjnym,
5) opisywanie i archiwizowanie wykonanych badan,
6) przyjmowanie pacjentow ze skierowaniem na badania diagnostyczne oraz pacjentéw
ambulatoryjnych bez skierowan,
7) prowadzenie indywidualnej dokumentacji medycznej pacjentdw oraz zbiorczej dokumentacii
medycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi procedurami szpitala,
8) wspdipraca w obszarze diagnostyczno-medycznym z komdrkami organizacyjnymi Szpitala,
9) wszechstronne padnoszenie kwalifikacji zawodowych personelu,
10) wiasciwe wykorzystanie sprzetu medycznego i pozostatych zasobdéw materialnych w laboratorium,
11) udziat w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego odnoszacych sie do laboratorium,
12) przestrzeganie przepisdw bhp oraz przepiséw przeciwpozarowych.

2. Laboratorium Transfuzjologiczne
§ 42

1. Do zadan komorki organizacyjnej dziatajagcej w ramach jednostki: Laboratorium Transfuzjologiczne

nalezy w szczegdlnosci:

1) okreslanie grupy krwi ABO i RhD,

2) przegladowe badanie na obecnos¢ przeciwciat odpornosciowych do antygendw krwinek czerwonych
w posrednim tescie antyglobulinowym,

3) proba zgodnosci krwi,

4) badanie w kierunku konfliktu serologicznego miedzy matkg a ptodem i w chorobie hemolitycznej
ptodu lub noworodka,

5) badanie kwalifikujgce do podania immunoglobuliny anty-D w ramach profilaktyki konfliktu
serologicznego RhD,

6) badanie w celu okreslania fenotypu krwinek czerwonych i identyfikacja przeciwciat,

7) badanie grupy krwi w celu trwatej ewidencji,

8) sktadanie zamdwien na krew i jej sktadniki w Regionalnym Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa
w Olsztynie, zgodnie z zamowieniami komérek organizacyjnych Powiatowego Szpitala w Itawie,

9) odbior krwi i jej sktadnikdw,

10) przechowywanie krwi i jej sktadnikow do czasu ich wydania do komdrki organizacyjnej Powiatowego
Szpitala w Itawie,

11) wydawanie krwi i jej skladnikow do komérek organizacyjnych Szpitala,

12) prowadzenie dokumentacji:
a) przychoddw i rozchoddw krwi i jej sktadnikdw,
b) zawierajacej dane pozwalajgce na identyfikacje dawcy i biorcy krwi lub jej skfadnikéw: imie
i nazwisko, date urodzenia lub numer PESEL oraz grupe krwi,
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13) prowadzenie sprawozdawczosci zuzycia krwi i jej sktadnikéw,

14) przekazywanie sprawozdan, o ktérych mowa w pkt 13, do Regionalnego Centrum Krwiodawstwa
i Krwiolecznictwa w Olsztynie,

15) wszechstronne podnoszenie kwalifikacji zawodowych personelu,

16) wiasciwe wykorzystanie sprzetu medycznego i pozostatych zasobow materialnych w pracowni,

17) udziat w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego odnoszgcych sig do pracowni,

18) przestrzeganie przepisow bhp oraz przepiséw przeciwpozarowych,

IV. Pozostate komorki organizacyjne Powiatowego Szpitala w Itawie

L.

Ll

§ 43

Gtéwny Ksiegowy planuje, organizuje, nadzoruje i Kkontroluje prace Dziatu Ekonomicznego
i Finansowego.

Opracowuje zakresy zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci podlegtemu personelowi.

Do zadan Gtéwnego Ksiegowego nalezy:

1) Wspdtuczestnictwo w zarzadzaniu Szpitalem.

2) Planowanie dziatan z zakresu polityki ekonomiczno - finansowej Szpitala.

3) Koordynacja i nadzor nad problematyka finansowo-ksiegowa komérek organizacyjnych w Szpitalu.

4) Dokonywanie rocznej analizy ekonomicznej i tematycznych analiz okresowych ze szczegdlnym
uwzglednieniem ksztattowania sie kosztow wedtug miejsc ich powstawania(MPK) oraz przedktadanie
whioskéw wynikajacych z analiz.

5) Opracowywanie planéw finansowych, nadzoér nad ich realizacjg, wprowadzanie zmian w trakcie ich
realizacji w uzasadnionych przypadkach.

6) Merytoryczne opracowywanie umow w zakresie $wiadczonych ustug, przy Scistej wspotpracy obstugi
prawnej.

7) Prowadzenie ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym: likwidatury, kasy,
ewidencji analitycznej poszczegdlnych kont syntetycznych, ewidencji iloSciowo-wartosciowej
sktadnikow majatku.

8) Organizowanie i dokonywanie wewnetrznej kontroli finansowej.

9) Sporzadzanie sprawozdawczosci z realizacji planu gospodarczego i finansowego.

10) Budzetowanie, kontrola i rozliczanie poszczegdlnych osrodkéw MPK.

11) Prowadzenie i przechowywanie dowoddw dokumentujgcych operacje gospodarcze zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

12) Prowadzenie ewidencji finansowo-ptacowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

13) Wspditpraca z organami zewnetrznymi: kontrolnymi oraz nadzorujgcymi.

14) Comiesieczne rozliczanie $wiadczen zdrowotnych wykonanych przez medyczne komorki
organizacyjne oraz obcigzanie Narodowego Funduszu Zdrowia.

15) Sporzadzanie innych dokumentdw rozliczeniowo - sprawozdawczych w formie papierowej
i elektronicznej zgodnie z warunkami umow zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia oraz
innymi przepisami.

16) Monitorowanie realizacji umdéw o udzielanie $wiadczen zdrowotnych zawartych z Narodowym
Funduszem Zdrowia.

17) Opracowywanie miesiecznych, kwartalnych, rocznych oraz innych informacji i analiz na temat
realizacji uméw przez komorki organizacyjne Szpitala dla potrzeb Dyrektora.

18) Przygotowywanie materiatdw ofertowych do konkurséw ofert na zawieranie uméw o udzielanie
$wiadczen zdrowotnych, ogtaszanych przez Narodowy Fundusz Zdrowia oraz inne podmioty.

19) Opracowywanie wskaznikow ekonomicznych do monitorowania kondycji finansowe;.

§44

Do zakresu zadan Dziatu Techniczno — Eksploatacyjnego i Zamdwien Publicznych nalezy organizowanie
i prowadzenie dziatalnosci techniczno — eksploatacyjnej oraz zaopatrzenia i zamowien publicznych,
a w szczegolnosci:
1) utrzymanie, konserwacja, kontrola techniczna budynkdw, sprzetu i urzadzen szpitalnych,
2) zapewnienie prawidtowej eksploataciji:

a) urzadzen energetycznych,

b) kottowni,

c) sieci i instalacji wewnetrznej gazu ziemnego, gazéw medycznych, chtodni,
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9)

d) instalacji elektrycznej,

e) sieci i instalacji wodno — kanalizacyjnej,

f) sieci centralnego ogrzewania, wentylacji, klimatyzacji,
g) systemow facznosci, instalacji alarmowych i sygnalizacyjnych,
h) sprzetu informatycznego,

i) sprzetu medycznego,

j) sprzetu techniczno gospodarczego,

nadzor nad prawidtowoscig trybu zamdwien publicznych,
zaopatrzenie,

gospodarka materiatowa i odpadowa,

gospodarka pomieszczeniami obiektow,

ochrona o0séb i mienia,

planowanie i prowadzenie inwestycji w zakresie infrastruktury budowlanej, technicznej i sprzetu

medycznego,
pielegnacja terendw ,zielonych” i drog wewnetrznych,

10) udziat w opracowaniu finansowego planu inwestycyjnego,
11) nadzér nad techniczno — eksploatacyjnym zabezpieczeniem dziatalnosci szpitala

§ 45

1. Do zadan Dziatu Organizacyjnego nalezy koordynacja:

1)
2)
3)
4)
5)

obstugi organizacyjnej,

pozyskiwania srodkdéw ze Zrédet zewnetrznych,

wspotpracy z instytucjami zewnetrznymi w sprawach dotyczacych pozyskiwania $rodkéw,
wspotpracy z mediami

obstugi kancelarii.

§ 46

1. Do zadan Dziatu Kadr nalezy koordynacja:

1)
2)
3)
4)
3)
6)

obstugi kadrowej zatrudnionego personelu,

nadzér nad archiwum Szpitala w zakresie dokumentaciji kadrowej,

sporzadzania sprawozdan personalnych do podmiotéw zewnetrznych,

zmian przepisow prawnych w zakresie polityki kadrowej,

aktualizacja danych zatrudnionego personelu w Narodowym Funduszu Zdrowia,
polityki szkolen zatrudnionego personelu Szpitala.

§47

1. Do zadan Dziatu Epidemiologii nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawowanie nadzoru nad stanem sanitarno — epidemiologicznym Szpitala,

2) opracowywanie i wdrazanie procedur kontroli zakazen oraz egzekwowanie ich przestrzegania,

3) udziat w pracach Zespotu i Komitetu Kontroli Zakazen Szpitalnych,

4) sprawowanie nadzoru nad realizacjg ustugi utrzymania czystosci,

5) organizowanie szkolen personelu z zakresu epidemiologii i zakazen szpitalnych,
6) opracowanie, wdrazanie i egzekwowanie przestrzegania procedur prawidtowej gospodarki

odpadami wytwarzanymi w Szpitalu.

§48

1. Szczegtowy zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialnoéci kierownikéw dziatdw, pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach okresla Dyrektor.
2. Kierownicy dziatéw opracowujg zakresy zadan, uprawnien i odpowiedzialnoéci kierownikéw sekcji oraz
podlegtym pracownikom.

V. Warunki wspéldziatania jednostek lub komoérek dla zapewnienia sprawnego
i efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem diagnostyczno
- leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno-gospodarczym
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§ 49

1. Celem wspdidziatania komdrek organizacyjnych Szpitala dla zapewnienia sprawnego i efektywnego
funkcjonowania Szpitala pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym
i administracyjno-gospodarczym jest:
1) usprawnianie proceséw informacyjno — decyzyjnych,
2) prawidfowa realizacja zadan statutowych,
3) integracja dziatar komdrek organizacyjnych.
2. Do podstawowych elementéw wspdtdziatania zalicza sig, w szczegdlnosci odbywanie okresowych
spotkan:
1) kadry zarzadzajacej,
2) Dyrektora badz Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa z Ordynatorami i kierownikami komdrek
organizacyjnych dziatalnosci podstawowej,
3) Zastepcy Dyrektora ds. Pielegniarstwa z pielegniarkami/ potoznymi oddziatowymi/koordynujacymi.
3. Spotkania majg na celu:
1) wzajemna wymiane informacji w celu dalszego doskonalenia wspdinego dziatania,
2) przekazywanie informacji o podejmowanych kierunkach dziatania,
3) oméwienie realizacji zadah oraz wymiane pogladow dotyczacych problemdw w realizacji zadan,
4) ocene sytuacji finansowej.
4. Ordynatorzy/lekarze kierujgcy oddziatem, kierownicy komdrek organizacyjnych oraz pielegniarki
oddziatowe zobowigzani sg do zapoznania podlegtego personelu z informacjami uzyskanymi na spotkaniach.

ROZDZIAL V. WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI WYKONUJACYMI
DZIALALNOSC LECZNICZAW ZAKRESIE ZAPEWNIENIA PRAWIDI'.OWOSCI
DIAGNOSTYKI, LECZENIA, PIELEGNACJI I REHABILITACJI PACJENTOW ORAZ
CIAGLOSCI PRZEBIEGU PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§ 50

1. Szpital realizujgc swoje zadania wspétpracuje z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢ lecznicza
w zakresie zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia pacjentéw i ciggtosci postepowania.

2. Wspdtpraca z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ leczniczg odbywa sig¢ w ramach podpisanych
umdw i porozumien, w przedmiocie $wiadczen zdrowotnych.

3. Wspdtdziatanie z innymi podmiotom wykonujgcymi dziatalno$¢ leczniczg odbywa si¢ z poszanowaniem
powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa oraz z poszanowaniem praw pacjentow.

4. Szpital na biezgco informuje wspotpracujgce z nim podmioty wykonujace dziatalnosc lecznicza oraz
gabinety lekarzy rodzinnych o zakresie udzielanych S$wiadczen medycznych oraz mozliwosciach
diagnostycznych.

5. Informacje, o ktdrych mowa w ust. 3 przekazywane sg w formie zwyczajowo przyjetej przez Dyrektora.

6. Szpital oraz osoby udzielajgce w jego imieniu $wiadczen zdrowotnych przekazujg innym podmiotom
wykonujgcym dziatalnos¢ leczniczg informacje zwigzane z pacjentem, w przypadku gdy:

1) pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy wyrazg zgode na ujawnienie tajemnicy,

2) zachowanie tajemnicy moze spowodowac niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia pacjentéw lub
innych osob,

3) zachodzi potrzeba przekazania niezbednych informacji o pacjencie zwigzanych z udzielaniem
Swiadczen zdrowotnych innym osobom wykonujacym zawdéd medyczny, uczestniczacym
w udzielaniu tych $wiadczen,

4) obowigzujgce przepisy prawa tak stanowig.

7. Przewiezienie pacjenta Szpitala do innego zaktadu opieki zdrowotnej w celu zapewnienia mu ciggtosci
i kontynuacji procesu leczenia wymaga podjecia wczesniejszych ustalen z przedstawicielami placowki,
do ktorej pacjent jest kierowany.

8. Szpital udostepnia podmiotom wykonujgcym dziatalnos¢ lecznicza dokumentacje medyczng pacjentow,
jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do zapewnienia ciagtosci swiadczen zdrowotnych.

9. Odpowiedzialnos¢ za dopetnienie wszystkich niezbednych formalnosci w tym zakresie, a w szczegdlnosci
uzgodnienie terminu przyjecia chorego przez te placéwke, wiasciwe przygotowanie pacjenta oraz
dokumentacji medycznej spoczywa na Ordynatorze/Koordynatorze/Kierowniku oddziatu, na ktorym
pacjent byt dotychczas hospitalizowany.

Regulamin Orgamzacy]ny Pomatowego Szpltaia im. Whadystawa B|egansk|ego w Itawie - - ___2_[_5-2 32
- zatgcznik do Zarzadzenia Nr 29/2023 z dnia 16.03.2023 r. Dyrektora Powiatowego Szpitala im. Wtadystawa Biegariskiego w Itawie



ROZDZIAL VI. WYSOKOSC OPLAT ZA UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACII MEDYCZNEJ
§ 51

. Dokumentacja medyczna udostepniana jest pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badz
osobie upowaznionej przez pacjenta.

. Po Smierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniana osobie upowaznionej przez pacjenta za
zycia lub osobie, ktéra w chwili zgonu pacjenta byta jego przedstawicielem ustawowym. Dokumentacja
medyczna jest udostepniana takze osobie bliskiej, chyba ze udostepnieniu sprzeciwi sie inna osoba bliska
lub sprzeciwit sie temu pacjent za zycia.

. Krag podmiotéw uprawnionych do dostepu do dokumentacji medycznej pacjentéw okresla Ustawa
o prawach pacjenta i rzeczniku praw pacjenta.

. Szpital udostepnia dokumentacje medyczng w nastepujacy sposab:

1) do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia, w miejscu udzielania $wiadczen
zdrowotnych, z wylaczeniem medycznych czynnosci ratunkowych, albo w siedzibie podmiotu
udzielajgcego Swiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem pacjentowi lub innym uprawnionym
organom lub podmiotom mozliwosci sporzadzenia notatek lub zdjec;

2) przez sporzadzenie jej wyciagu, odpisu, kopii lub wydruku;

3) przez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu, na
zgdanie organéw wiadzy publicznej albo sadow powszechnych, a takze w przypadku gdy zwitoka w
wydaniu dokumentacji mogtaby spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia pacjenta;

4) za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej;

5) na informatycznym nosniku danych;

6) zdjecia rentgenowskie wykonane na kliszy, przechowywane przez podmiot udzielajgcy Swiadczen
zdrowotnych, sg udostepniane za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu;

7) Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowej moze by¢ udostepniona przez
sporzadzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazana w sposéb okreslony
w pkt 4 i 5, na zadanie pacjenta lub innych uprawnionych organdw lub podmiotow.

5. Szczegdtowe zasady udostepniania dokumentacji medycznej okresla obowigzujaca w Szpitalu Procedura

~N

Z1 3 - ,Zasady udostepniania dokumentacji medyczney'.

. Za udostepnianie dokumentacji medycznej pobiera sie optate, ktérg ustala Dyrektor.

. Maksymalna wysokos¢ opfaty za udostepnienie dokumentacji medycznej ustalana jest w sposéb
okreslony w art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta.

. WysokosC oplaty, o ktdrej mowa w ust. 6, okresla Cennik Ustug stanowigcy Zatacznik nr 3 do
regulaminu.

9. Opfaty, o ktdrej mowa w ust. 6, nie pobiera sie w przypadku udostepnienia dokumentacji medycznej:

1) pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w zadanym zakresie
i W sposob, o ktdrym mowa w ust. 4 pkt 2, 5i 7.

2) w zwigzku z postepowaniem, o ktédrym mowa w art. 17d ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o
zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi, prowadzonym przez Rzecznika
Praw Pacjenta;

3) w zwigzku z postepowaniem przed wojewddzka komisjg do spraw orzekania o zdarzeniach
medycznych;

4) Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji oraz Agencji Badan Medycznych.

ROZDZIAL VII. ORGANIZACIA PROCESU UDZIELANIA S"aWIADCZEI’(I ZDROWOTNYCH
W PRZYPADKU POBIERANIA OPLAT ORAZ WYSOKOSC OPLAT ZA UDZIELANE
SWIADCZENIA ZDROWOTNE INNE NIZ FINANSOWANE ZE SRODKOW PUBLICZNYCH

§ 52
Szpital udziela Swiadczen zdrowotnych, o ktdrych mowa w § 17 odptatnie wytgcznie wobec oséb

nieuprawnionych do bezptatnych swiadczen zdrowotnych finansowanych ze sSrodkéw publicznych,
o ktorych mowa w ustawie o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdw publicznych.

2. W przypadku sSwiadczenia zdrowotnego odptatnego pacjent przed rozpoczeciem udzielania tego

3.

$wiadczenia ma prawo poznac jego cene.
Swiadczenia zdrowotne odptatne s3 realizowane na podstawie:
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4.

5.

6.

7.

8.

a) Umowy z podmiotem zewnetrznym - w tym przypadku rozliczenie nastepuje na zasadach
okreslonych w umowie, a pracownik podmiotu zewnetrznego Kkorzystajgcy ze Swiadczenia
zdrowotnego nie jest obcigzany kosztami ustugi;

b) Umowy z partnerem medycznym - w tym przypadku rozliczenie nastgpuje na zasadach
okredlonych w umowie, a pracownik partnera medycznego korzystajacy ze $wiadczenia
zdrowotnego nie jest obcigzany kosztami ustugi;

c) Indywidualnego rozliczenia z pacjentem.

W przypadku $wiadczen odpfatnych finansowanych indywidualnie, pacjent ma mozliwos¢ uregulowania
naleznosci za ustuge przed jej rozpoczeciem lub po jej zakonczeniu.

Zaptata za wykonane odptatne Swiadczenia zdrowotne moze by¢ dokonana wptatg gotéwkowa za
pokwitowaniem lub przelewem na wskazany rachunek bankowy.

Na Zyczenie pacjenta, kazdorazowo za zrealizowanie odptatnego Swiadczenia zdrowotnego, wystawiana
jest faktura.

Organizacja procesu udzielania $wiadczenia zdrowotnego odptatnego jest tozsama z organizacjg opisana
w rozdziale III.

Wysoko$¢ opfat za $wiadczenia zdrowotne finansowane ze S$rodkow publicznych oraz inne niz

finansowane ze srodkow publicznych okresla cennik ustug obowigzujgcy w szpitalu. (zatacznik nr 3 do
regulaminu).

1,

3.

ROZDZIAt VIII. POSTEPOWANIE ZE ZWLOKAMI 0SOB ZMARLYCH W SZPITALU
I WYSOKOSC OPLATY ZA PRZECHOWYWANIE ZWLOK PACIENTA.

§53

W razie $mierci pacjenta Szpital jest zobowiagzany nalezycie przygotowac zwioki poprzez ich umycie i
okrycie, z zachowaniem godnosci naleznej osobie zmartej, w celu ich wydania osobie lub instytucji
uprawnionej do ich pochowania oraz przechowywac do 72 godzin liczac od godzin, w ktdrej nastgpita
Smier¢.

. Czynnosci te nie stanowig przygotowania zwtok zmarfego pacjenta do pochowania i sg nieodpfatne.
. Zwioki pacjenta mogg by¢ przechowywane w pomieszczeniu do przechowywania zwiok dtuzej niz 72

godziny, jezeli:
1) nie mogg zosta¢ wczesniej odebrane przez osoby lub instytucje uprawnione do pochowania zwiok
pacjenta;
2) w zwigzku ze zgonem zostato wszczete dochodzenie albo $Sledztwo, a prokurator nie zezwolit na
pochowanie zwiok;
3) przemawiajg za tym inne niz wymienione w pkt 1 i 2 wazne przyczyny, za zgodg albo na wniosek
osoby lub instytucji uprawnionej do pochowania zwtok pacjenta.
Szczegdtowe postepowanie w przypadku stwierdzenia zgonu okresla procedura ,Postepowanie ze
zwtokami osob zmartych” zatwierdzona przez Dyrektora Szpitala.
Wysoko$¢ optaty za przechowywanie zwiok pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny od oséb lub
instytucji uprawnionych do pochowania zwiok na podstawie ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. tj. z 2020 r., poz. 1947 ze zm.) oraz od podmiotéw, na
zlecenie ktorych przechowuje sie zwioki w zwigzku z toczacym sie postepowaniem karnym, okresla
Zatacznik nr 3 do regulaminu.

ROZDZIAL IX. SPOSOB KIEROWANIA JEDNOSTKAMI I KOMORKAMI
ORGANIZACYINYMI ZAKLADU LECZNICZEGO PODMIOTU LECZNICZEGO

§ 54

. Szpitalem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor, ktéry jest przetozonym wszystkich

pracownikéw Szpitala.

Dyrektor Powiatowego Szpitala w Hawie kieruje Szpitalem przy pomocy:

1) Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa,

2) Zastepcy Dyrektora ds. Pielegniarstwa,

3) Gtownego Ksiegowego,

4) Kierownikow/koordynatoréw komorek organizacyjnych

5) 0sdb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.

Dyrektor okresla zakres zadan, uprawnien i obowigzkéw personelowi bezposrednio mu podlegtemu.
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4. Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa planuje, organizuje, nadzoruje, kontroluje prace podlegtego
personelu i odpowiada za stan i jakos¢ opieki leczniczo — profilaktycznej Szpitala.
5. Do zadan Z-cy Dyrektora ds. Lecznictwa nalezy w szczegélnosci:
1) wspétuczestnictwo w zarzadzaniu Szpitalem,
2) ksztattowanie wiasciwej polityki kadrowej oraz okreslanie kierunkéw rozwoju zawodowego
podlegtego personelu,
3) organizowanie, nadzorowanie i kontrolowanie realizacji $wiadczen zdrowotnych na optymalnym
poziomie ilosciowym i jakosciowym,
4) wspotuczestnictwo w opracowaniu ofert do NFZ, przetargowych na ustugi medyczne,
5) przygotowywanie plandéw zakupu sprzetu medycznego, diagnostycznego, lekéw, jednorazowego
sprzetu,
6) opracowywanie standarddéw i procedur medycznych,
6. Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa zastepuje Dyrektora w razie jego nieobecnosci (urlopu, zwolnienia
lekarskiego, delegacji, itp.).
7. Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa nadzoruje prace personelu:
1) lekarskiego,
2) z wyksztatceniem wyzszym medycznym w podleghych komorkach,
3) z wyksztatceniem srednim medycznym w podlegtych komdrkach.
8. Z-ca Dyrektora ds. Lecznictwa kieruje pracg personelu przy pomocy:
1) Ordynatordw/koordynatoréw/kierownikéw oddziatéw szpitalnych,
2) Kierownikéw/koordynatordw pracowni, poradni i innych komérek medycznych.
9. Z-ca Dyrektora ds. Lecznictwa okresSla zakres zadan, uprawnien i obowigzkéw ordynatordw/
koordynatorow / kierownikéw oraz pozostatych bezposrednio podlegtych pracownikéw.
10. Z-ca Dyrektora ds. Pielegniarstwa planuje, organizuje, nadzoruje, kontroluje prace podlegtego
personelu, w tym:
1) pielegniarek i potoznych,
2) ratownikéw medycznych,
3) rejestratorek medycznych,
4) sekretarek medycznych, administratordw,
5) pracownikow socjalnych,
6) kierownika bloku operacyjnego,
7) pracownikéw sterylizatorni,
8) sanitariuszy,
9) opiekundw,
10) pracownikoéw magazynu bielizny czystej i brudnej,
i odpowiada za stan i jakoS¢ opieki sprawowanej przez pracownikdéw wymienionych w pkt 1-10.
11. Z-ca Dyrektora ds. Pielegniarstwa kieruje personelem przy pomocy:
1) Pielegniarek i Potoznych Oddziatowych,
2) Pielegniarek koordynujacych,
3) Kierownikdw / Koordynatoréw-pracowni i innych komérek medycznych.
12. Z-ca Dyrektora ds. Pielegniarstwa:
1) wspotuczestniczy w zarzadzaniu Szpitalem,
2) wspodtuczestniczy w podejmowaniu decyzji o liczebnosci i strukturze zatrudnienia pielegniarek
i potoznych oraz innego, podlegtego personelu,
3) okresla strukture stanowisk i zakresy kompetencji w podlegtych komérkach organizacyjnych,
4) organizuje, nadzoruje i kontroluje realizacje kompleksowych s$wiadczen pielegnacyjnych na
optymalnym poziomie iloSciowym i jakosciowym,
5) wspdtuczestniczy w opracowywaniu:
a) ofert przetargowych na $wiadczenia pielegniarskie,
b) standardéw i procedur w zakresie pielegnowania,
c) planéw zakupu sprzetu medycznego, zwlaszcza w zakresie poprawy opieki pielegniarskiej,
srodkéw jednorazowego uzytku, ubran.
13. Z-ca Dyrektora ds. Pielegniarstwa okresla zakres zadan, uprawnien i obowigzkdw, Pielegniarek
i Poloznych Oddziatowych oraz Koordynujacych, kierownikéw podleglych komorek organizacyjnych
i pracownikow bezposrednio podlegtych oraz planuje, organizuje i kontroluje prace personelu
pielegniarskiego, medycznego i pomocniczego oddziatéw szpitalnych, poradni specjalistycznych,
pracowni diagnostycznych, zespotdw opieki pozaszpitalnej, opieki doraznej, innych komdrek
dziatalnosci medycznej.
14. Z-ca Dyrektora ds. Pielegniarstwa odpowiada za wdrazanie i aktualizacje standardéw, procedur
i algorytméw postepowania pielegniarskiego w podlegtych jednostkach.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

Z-ca Dyrektora ds. Pielegniarstwa uczestniczy w postepowaniach przetargowych w zakresie ustug

pielegniarskich.
Pielegniarki Oddzialowe, Potozne Oddziatowe i Pielegniarki koordynujace okreslaja szczegétowe
zakresy obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci personelu podlegtego pod wzgledem

merytorycznym i stuzbowym.

Z-ca Dyrektora ds. Pielegniarstwa planuje, organizuje szkolenia zaktadowe personelu
pielegniarskiego i $redniego medycznego.

Z-ca Dyrektora ds. Pielegniarstwa odpowiada za organizacje i przebieg stazy, specjalizacji
pielegniarskich, kursow kwalifikacyjnych.

Z-ca Dyrektora ds. Pielegniarstwa odpowiada za stan sanitarny Szpitala, wspdtpracujgc w tym
przedmiocie ze Sterylizatornia, Laboratorium Mikrobiologicznym i Dziatem Epidemiologii.

Z-ce Dyrektora ds. Pielegniarstwa w czasie nieobecnosci (urlop, zwolnienie lekarskie, delegacje, itp.)
zastepuje wyznaczona Pielegniarka, Potozna Oddziatowa lub Pielegniarka Epidemiologiczna.

ROZDZIAL X. ZARZADZANIE

I. Zarzadzanie Ogoélne

1.

2.

§ 55

Zarzadzanie ogdlne oparte jest na obowigzujacych przepisach prawnych, systemie zarzadzania, a takze
na systemie:

a) pisemnych zarzadzen,

b) polecen ustnych i pisemnych.

Zarzadzenia Dyrektora podlegajg rejestracji w Rejestrze Zarzadzen, prowadzonym przez Dziat
Organizacyjny.

I1. Zarzadzanie Zasobami Ludzkimi

§ 56

1. Zatrudnienie dla potrzeb Szpitala nastepuje wedtug zasad:

o

® N

1) zgodnosci zawodu wyuczonego i wykonywanego,

2) zgodnosci poziomu kwalifikacji pracownikdw z faktycznymi wymogami stawianymi na danym
stanowisku,

3) optymalnego rozmieszczenia zasobow ludzkich miedzy pionami, dziatami,

4) petnego i optymalnego wykorzystania czasu pracy osob zatrudnionych.

Poszczegdlne zadania wykonywane na kazdym stanowisku pracy w Szpitalu zostaty okreslone w formie

opisu stanowisk. Opisy te zatwierdzone sg przez Dyrektora i podlegajg okresowym przegladom.

Na podstawie opisow stanowisk komorek organizacyjnych Szpitala sporzadza sie opisy stanowisk

podleglym pracownikom.

Prawa i obowigzki pracownikdw wynikajgce ze stosunku pracy okreslajg réwniez: Regulamin Pracy,

Kodeks Pracy oraz inne akty prawne.

Zasady wynagradzania pracownikow okresla Regulamin Wynagradzania oraz Regulamin Premiowania.

Warunki podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw zgodnie z potrzebami Szpitala okreslaja

plany szkolen.

Pracownik podlega ocenie biezacej i okresowej w zakresie wykonywanych zadan.

W sytuacjach trudnych pracownik ma mozliwos¢ skorzystania z pomocy socjalnej. Warunki udzielanych

$wiadczen socjalnych okresla Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

II1. Zarzadzanie Ekonomiczno - Finansowe

1.

2

R'-e-g'ulamiﬂ Organizacyjny Powiafowegn Szpitala im. W{ad-y-s_ra_\};'é -B'iegaﬁskiego w [fawie

§ 57

Zarzadzanie finansami Szpitala oparte jest na planowaniu, nadzorze i kontroli przychodéw oraz
wydatkow na wszystkich szczeblach dziatalnosci.
Zasady prowadzenia rachunkowosci zawarte sg w szpitalnym planie kont.
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10.

Tryb dokumentowania, rejestrowania operacji finansowych i gospodarczych reguluje ustawa
0 rachunkowosci.

Rozliczenie z kontrahentem i wyptata srodkdéw pienieznych nastepuje po opisaniu faktury i zatwierdzeniu
wydatkow przez: Dyrektora, Gtéwnego Ksiegowego.

Zasady ustalania rzeczywistego stanu wszystkich sktadnikéw majatku Szpitala zawarte sa w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej.

Wykonywanie przez Szpital zadan zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji ofertowej, rozliczaniem
i statystyka $wiadczen medycznych odbywa sie na podstawie warunkow umow zawartych z Narodowym
Funduszem Zdrowia oraz innych przepiséw prawnych.

Zlecanie wykonania ustug medycznych w ramach umoéw cywilno - prawnych odbywa sie na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawnych z zakresu konkurséw $wiadczen zdrowotnych i podpisanej umowy.
Srodki publiczne pozyskiwane w ramach realizowanych programéw (strukturalnych, zdrowotnych itp.)
rozliczane sg wedtug warunkéw okreslonych w zawartych umowach.

Do procesu analizy rozchodu srodkéw finansowych utworzono osrodki kosztéw, do ktorych przypisano
istniejace komorki.

Metodologie rozdziatu $rodkéw publicznych, kosztdw na poszczegolne osrodki kosztéw zawarto
w Instrukcji Budzetowania.

IV. Inwestycje i Zamowienia Publiczne

7.

8.

§ 58

Szpital realizuje swoje potrzeby w zakresie inwestycji i zaopatrzenia ze $rodkdw finansowych
pozyskanych za udzielone $wiadczenia medyczne, dotacji, programow i dziatalnosci gospodarczej oraz
darowizn.

Zakres rzeczowy i ilosciowy wynikajgcy z plandw rocznych, zadan i awarii okreslajg kierownicy dziatéw,
a zatwierdza Dyrektor.

Realizacjg zamdwien zajmuje sie Dziat Techniczno — Eksploatacyjny i Zaméwien Publicznych.

Kierownicy komdrek organizacyjnych Powiatowego Szpitala im. Wiadystawa Bieganskiego w Itawie
sktadajg wnioski 0 wszczecie postepowania wraz ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia oraz
wspotuczestniczg w przygotowaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

Podstawg dziatania Dziatu Techniczno — Eksploatacyjnego i Zamdwien Publicznych i innych komdrek
organizacyjnych Szpitala w zakresie zamowien publicznych jest Regulamin Udzielania Zamowien
Publicznych Powiatowego Szpitala im. Wiadystawa Bieganskiego w Itawie.

Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych okresla osoby odpowiedzialne oraz tryb realizacji zadan
wynikajgcych z podpisanych umow i udzielonych zamowien.

Przyjecie towardw i ustug oraz zaplata odbywa sie na podstawie dowoddéw ksiegowych (faktur)
podlegajgcych sprawdzeniu zgodnosci dostawy z zamdwieniem i zatwierdzeniu.

Zakupione towary i ustugi podlegajg ewidencji ilosciowo — wartosciowej oraz okresowej inwentaryzacji.

V. Zarzadzanie Infrastrukturg

§ 59

Podstawg funkcjonowania gospodarki maszynami, urzadzeniami i sprzetem jest roczny plan przegladéw
oraz remontéw.

Plan sporzadzany jest w oparciu o dokumentacje techniczno - ruchowa, instrukcje oraz terminy
przegladdw gwarancyjnych i skoordynowany z terminami kontroli Urzedu Dozoru Technicznego.

Gtodwne naprawy i remonty wymagajg uzgodnienia z komdrkami bezposrednio uzywajacymi urzadzenia
i skoordynowania na poziomie Kierownika Dziatu Techniczno - Eksploatacyjnego i Zamowien
Publicznych.

Naprawy i remonty zlecane sg przez kierownikow komadrek organizacyjnych po akceptacji Kierownika
Dziatu Techniczno — Eksploatacyjnego i Zamdwien Publicznych.

Za prawidiowa eksploatacje sprzetu technicznego, w tym medycznego odpowiadajg uzytkownicy
w porozumieniu ze stosownymi stuzbami Szpitala.

Likwidacja, kasacja lub wycofanie z uzytkowania sprzetu lub urzadzenia nastepuje w oparciu
o0 orzeczenie techniczne o braku mozliwosci naprawy badZ o nie spetnianiu przez urzadzenie lub sprzet
wymogow umozliwiajacych jego wykorzystywanie, potwierdzone przez komisje kasacyjng powotana
przez Dyrektora, po zatwierdzeniu przez Kierownika Dziatu Techniczno - Eksploatacyjnego i Zaméwien
Publicznych oraz na zasadach okreslonych przez podmiot tworzacy.
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7. Dorazne usterki i pilne naprawy majgce wplyw na ciggtos¢ udzielania Swiadczen usuwane sg na biezaco
wedtug obowigzujgcych w Szpitalu zasad.
8. Awarie mogace wplyngé na proces leczenia i zagrazajace eksploatacji obiektow i urzadzen Szpitala
wymagaja udokumentowania.
VI. Przeptyw Informacji i Obieg Dokumentacji
§ 60
1. W procesie przeptywu informacji i obiegu dokumentacji w Szpitalu obowigzujg drogi komunikowania sie
pionowego i poziomego.
2. Pracownik na stanowisku ma mozliwos$¢ bezposredniego kontaktu z przetozonym.
3. Spotkania pracownikéw z kadrg zarzadzajgcg Szpitala odbywa sie poprzez kontakty indywidualne lub
podczas zebran ogdlnych.
4, Przeptyw informacji i dokumentacji niejawnych odbywa sie w oparciu o przepisy szczegodlne.
5. Szczegbtowy cykl sporzadzania, obiegu i przechowywania dokumentacji okresla Instrukcja Kancelaryjna.
6. Wzory obowigzujgcych w Szpitalu formularzy dokumentacji podlegaja nadzorowi Dziatu
Organizacyjnego.
5. Kierownicy komdrek organizacyjnych odpowiadajg za realizacje systemu obiegu dokumentacji w tych
komarkach.
§61
1. Pracownicy kontaktujg sie z przedstawicielami podmiotdw zewnetrznych wedtug posiadanego
upowaznienia.
2. Komunikacja z organami administracji rzadowej i samorzadowej, organami nadzoru i kontroli, mediami
i innymi podmiotami jest koordynowana przez Dyrektora.
3. Do przekazywania informacji poza jego obreb upowazniony jest wylacznie Dyrektor lub osoba przez
niego upowazniona.
4, Rzecznik Prasowy i inne upowaznione osoby wypowiadajg sie publicznie na temat Szpitala i w jego
imieniu po uprzednim uzgodnieniu tresci wypowiedzi z Dyrektorem.
5. Przekazywanie informacji na temat biezacych wydarzen w Szpitalu nastepuje za posrednictwem strony
internetowej oraz z wykorzystaniem tablic informacyjnych.
6. Informacje dla pacjentdw i odwiedzajgcych sg umieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicach informacyjnych znajdujgcych sie w Izbie Przyje¢, w korytarzach gtéwnych szpitala,
w oddziatach szpitalnych i pozostatych medycznych komorkach organizacyjnych.
7. Wszelkie skargi, sugestie, wnioski czy zapytania przekazywane sg Zastepcom Dyrektora i kierownikom
poszczegdlnych komoérek organizacyjnych.
ROZDZIAL XI. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 62
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy
o dziatalnosci lecznicze] i pozostate obowigzujgce przepisy prawa.
2. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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